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АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.08.2012 г. № 553 









 г. Козловка
Об утверждении административного регламента администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Изменение целевого назначения земельного участка»  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006 - 2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. № 98, постановления Кабинета Министров «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» от 29 апреля 2011г. №166 администрация Козловского района п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Изменение целевого назначения земельного участка».
2. Отделу информационного обеспечения администрации Козловского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой  информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района.

Глава администрации 

Козловского района







                  В.Н. Колумб

Приложение 

к постановлению главы

администрации Козловского района

от 09.08.2012 № 553

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Изменение целевого назначения земельного участка»

I. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги «Изменение целевого назначения земельного участка» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по принятию решений об изменении целевого назначения земельного участка (далее – муниципальная услуга). 

1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели (далее также – заинтересованные лица).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее – администрация) непосредственно структурным подразделением – отделом сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района (далее – отдел сельского хозяйства).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты отдела сельского хозяйства, должностных лиц отдела сельского хозяйства, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации, на Портале государственных услуг Чувашской Республики. Информация об адресах и телефонах должностных лиц отдела сельского хозяйства, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в администрацию;

через официальный Интернет-сайт администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то оно вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации на имя главы администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

На портале государственных услуг размещена следующая информация о предоставлении муниципальной услуги: общая информация; порядок предоставления;  места предоставления;  документы;  нормативные документы; обжалование.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Изменение целевого назначения земельного участка.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией и осуществляется через структурное подразделение – отдел сельского хозяйства.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения в виде постановления главы администрации Козловского района (далее – Глава администрации) об изменении целевого назначения земельного участка;

- мотивированный отказ в принятии решения об изменении целевого назначения земельного участка.                                                                          

2.4. Срок предоставления услуги

Муниципальная услуга предоставляется  в следующие сроки:  

подготовка проекта постановления Главы района об изменении целевого назначения земельного участка и подписание его Главой района  - в месячный срок со дня поступления заявления об изменении целевого назначения земельного участка;

мотивированный отказ в принятии решения об изменении целевого назначения земельного участка в случае несоответствия представленных документов предъявляемым требованиям - в 30-дневный срок со дня поступления заявления об изменении целевого назначения земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, с изменениями (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);

Конституцией Чувашской Республики, с изменениями (в ред. от 05.10.2006, опубликована в газетах «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), «Чаваш ен», от 9 декабря 2000 г. № 45, «Советская Чувашия»,  от 9.12.2000 г. № 238, в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442);

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ  (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 29.10.2001 года № 44)  (в ред. Федеральных законов от 30.06.2003 N 86-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 03.10.2004 N 123-ФЗ, от 21.12.2004 N 172-ФЗ, от 29.12.2004 N 189-ФЗ, от 29.12.2004 N 191-ФЗ, от 07.03.2005 N 15-ФЗ, от 21.07.2005 N 111-ФЗ, от 22.07.2005 N 117-ФЗ, от 31.12.2005 N 206-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 30.06.2006 N 92-ФЗ, от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 27.07.2006 N 154-ФЗ, от 16.10.2006 N 160-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 04.12.2006 N 204-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 260-ФЗ, от 29.12.2006 N 261-ФЗ, от 28.02.2007 N 21-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 19.06.2007 N 102-ФЗ, от 24.07.2007 N 212-ФЗ, от 30.10.2007 N 240-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ, от 30.12.2008 N 311-ФЗ, от 14.03.2009 N 32-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ, от 17.07.2009 N 164-ФЗ, от 24.07.2009 N 209-ФЗ, от 25.12.2009 N 340-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ, от 27.12.2009 N 365-ФЗ); 

           Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ  (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 03.01.2005 года № 1) ) (в ред. Федеральных законов от 22.07.2005 N 117-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 31.12.2005 N 210-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 27.07.2006 N 143-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 24.07.2007 N 215-ФЗ, от 30.10.2007 N 240-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 04.12.2007 N 324-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 16.05.2008 N 75-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 148-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ, от 30.12.2008 N 309-ФЗ, от 17.07.2009 N 164-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ);

          Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ  (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 06.10.2003 года № 40), (в ред. Федеральных законов от 19.06.2004 №53-ФЗ, от 12.08.2004 №99-ФЗ, от 28.12.2004 №183-ФЗ, от 28.12.2004 №186-ФЗ, от 29.12.2004 №191-ФЗ, от 29.12.2004 №199-ФЗ, от 30.12.2004 №211-ФЗ, (ред. 26.12.2005), от 18.04.2005 N 34-ФЗ, от 29.06.2005 N 69-ФЗ, от 21.07.2005 N 93-ФЗ, от 21.07.2005 N 97-ФЗ, от 12.10.2005 N 129-ФЗ, от 27.12.2005 N 198-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 31.12.2005 N 206-ФЗ, от 02.02.2006 N 19-ФЗ, от 15.02.2006 N 24-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 18.07.2006 N 120-ФЗ, от 25.07.2006 N 128-ФЗ, от 27.07.2006 N 153-ФЗ, от 16.10.2006 N 160-ФЗ, от 01.12.2006 N 198-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 02.03.2007 N 24-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 15.06.2007 N 100-ФЗ, от 18.06.2007 N 101-ФЗ, от 21.07.2007 N 187-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 04.11.2007 N 253-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 08.11.2007 N 260-ФЗ, от 10.06.2008 N 77-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 25.11.2008 N 222-ФЗ, от 03.12.2008 N 246-ФЗ, от 25.12.2008 N 274-ФЗ, от 25.12.2008 N 281-ФЗ, от 07.05.2009 N 90-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 28.11.2009 N 283-ФЗ, от 27.12.2009 N 365-ФЗ, от 05.04.2010 N 40-ФЗ) ;

Федеральным законом «Об обращениях граждан» от 02.05.2006 года № 59-ФЗ (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 08.05.2006 ода № 19); 

Федеральным законом «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 года № 66-ФЗ (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 20.04.1998 года № 16) (в ред. Федеральных законов от 22.11.2000 N 137-ФЗ, от 21.03.2002 N 31-ФЗ, от 08.12.2003 N 169-ФЗ,от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 02.11.2004 N 127-ФЗ,от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 26.06.2007 N 118-ФЗ,от 23.11.2007 N 268-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ,от 30.12.2008 N 309-ФЗ,с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФот 14.04.2008 N 7-П)Федеральным законом «О личном подсобном хозяйстве» от  07.07.2003 года № 112-ФЗ (опубликовано в Собрании законодательства РФ от 14.07.2003 года № 28);

       Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг»» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 29.11.2007 №813, от 04.05.2008 №331, от 02.10.2009 №779)

        Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 23.01.2008 №9, от 27.08.2008 №244, от 07.04.2010 №90);     

       Уставом Козловского района Чувашской Республики, опубликованным в сети Интернет на сайте администрации Козловского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление об изменении целевого назначения земельного участка, согласованное главой сельского поселения Козловского района, на территории которого находится земельный участок, с указанием:

-     фамилии, имени, отчества;

· места регистрации;

· описание правоустанавливающей документации земельного участка (постановление, договор);

· размера площади земельного участка; 

· кадастрового номера земельного участка;

· целевого использования земельного участка;

· основания изменения целевого использования земельного участка;

· изменения целевого использования земельного участка;

· подписи заявителя и даты;

· документ, удостоверяющий личность (паспорт);

· документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы заинтересованного лица (доверенность).

· 2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат в рамах межведомственного взаимодействия: 

·  копию правоустанавливающего документа на земельный участок (1 экз);

· копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке (1 экз);

·  копию кадастрового плана земельного участка (1 экз.);

·  копию постановления о присвоении адреса (1 экз.)

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий администрации.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

В случае представления неполного пакета документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Регламента, либо выявления несоответствия представленных документов законодательству Российской Федерации сотрудник отдела сельского хозяйства готовит мотивированный отказ в принятии решения об изменении целевого назначения земельного участка в виде проекта письма администрации, которое визируется начальником отдела сельского хозяйства, после чего представляется на подпись Главе администрации  (заместителю Главы администрации, курирующего предоставление муниципальной услуги).

         Письмо об отказе  изменения целевого назначения земельного участка специалист отдела доводит до сведения заявителей в 5-дневный срок со дня представления заявителями документов. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и разъясняется порядок обжалования решения.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

            Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 20 минут. Продолжительность приема заявителей у специалистов отдела сельского хозяйства при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в  пункте 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов сотрудник отдела сельского хозяйства проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов сотрудник отдела сельского хозяйства отношений на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, сотрудник отдела сельского хозяйства может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник отдела сельского хозяйства осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в администрации  путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю.

Поступившие документы  направляются в отдел сельского хозяйства.

Начальник отдела сельского хозяйства направляет заявление заинтересованного лица с соответствующей визой для рассмотрения  специалисту отдела сельского хозяйства, который готовит ответ по существу.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой администрации . 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления об информировании специалистом отдела по работе с обращениями граждан администрации.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации, должностных лиц администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

 2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

- первичный прием документов;

- рассмотрение принятых документов;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта постановления главы администрации об изменении целевого назначения земельного участка 

3.1.1. Первичный прием документов от заявителей

Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявления с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, в отдел сельского хозяйства администрации заявителем лично. 

В ходе приема специалист уполномоченного органа производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, а в случае  необходимости направляет официальные запросы в органы местного самоуправления, и другие органы, предоставляющие документы в рамках предоставления муниципальной услуги. Специалист проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь неправильное истолкование содержания документов. 

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает оригиналы документов заявителю.

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом отдела в журнале учета входящей документации с присвоением каждому Заявлению номера и указанием даты подачи документов. 

В случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист  отдела вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист отдела рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента в течение 3 дней со дня представления документов заявителями.

           Специалист отдела формирует результат административной процедуры по приему документов и готовит проект постановления  главы администрации об изменении целевого назначения земельного участка.
3.1.2. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Отказ об изменении целевого назначения земельного участка специалист доводит до сведения заявителей в 15-дневный срок со дня представления заявителями документов. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и разъясняется порядок обжалования решения.

Результатом проведения процедуры является уведомление об отказе.

3.1.3. Письменное уведомление о предоставлении муниципальной услуги
 В случае положительного решения на основании Заявления с прилагаемыми к нему документами, специалист в течение 20 дней со дня подачи Заявления со всеми необходимыми документами готовит проект постановления  главы администрации об изменении целевого назначения земельного участка. Постановление главы администрации в двух экземплярах и подписывается главой администрации. Один экземпляр постановления главы администрации остается в отделе сельского хозяйства, второй - передается заявителю лично, вместе с представленными заявителями документов. 

Результатом проведения процедуры является уведомление о предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела сельского хозяйства (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается начальником отдела сельского хозяйства (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы администрации Козловского района.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно, в форме электронного документа или по телефону к начальнику отдела сельского хозяйства, устно либо письменно к главе администрации через отдел информационного обеспечения. 

График работы отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений:  понедельник – пятница, с 800-1700. перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

- график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700. 

 перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

 При обращении заявителей устно к начальнику отдела сельского хозяйства, к главе администрации , ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заявителей (Приложение №3 настоящего Административного регламента)  должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

  В случае если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Приложение № 1
	
	к Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Изменение целевого назначения земельного участка»


Администрация Козловского района Чувашской Республики

Адрес: 429400, Чувашская Республика, г.Козловка, ул.Ленина, д.55

Тел. (83534)2-12-15, факс (83534) 2-12-32,  e-mail:kozlov@cap.ru
                                           Руководство

	Колумб Валентин Николаевич
	Глава администрации Козловского района
	2-12-15
	glava@kozlov.cap.ru


Отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений
	Забраев Юрий Александрович
	Зам. главы-начальник отдела сельского хозяйства, экономики,  земельных и имущественных  отношений
	
	8(83534)

2-14-15
	ush2@kozlov.cap.ru

	
	
	
	
	


Приложение № 2

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Изменение целевого назначения земельного участка»




Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Изменение целевого назначения земельного участка»














                      Приложение № 3
	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Изменение целевого назначения земельного участка»




Главе администрации

                                                                                               Козловского района

                                                                                     __________________________

                                                                                 __________________________

                                                                                      зарегистрированной по адресу:

                                                                                ___________________________

                                                                              ____________________________   

                                                
                       (место жительства указать 

                                                                               по данным паспорта)

Заявление

На основании Свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилой дом от _________ года серии ______________, прошу изменить целевое назначение земельного участка площадью ____ га с кадастровым номером ________________________________________________________, расположенного по адресу: _________________________________________________________________ (земли населенных пунктов), с индивидуального жилищного строительства на ведение личного подсобного хозяйства.  

 Дата                                                                                    Подпись 

_____________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.08. 2012 г. № 552 









 г. Козловка 
Об утверждении административного регламента администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков»  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006 - 2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. № 98, постановления Кабинета Министров «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» от 29 апреля 2011г. №166 администрация Козловского района п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков».
2. Отделу информационного обеспечения администрации Козловского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой  информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района.

Глава администрации 

Козловского района





                                        В.Н. Колумб

                                                                                                       Приложение 

к постановлению главы

администрации  Козловского района

от 09.08.2012 № 552

Административный   регламент  по предоставлению

муниципальной услуги «Заключение  договоров аренды,

купли  –  продажи земельных участков»

1. Общие положения

    1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.  Административный   регламент  администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги «Заключение   договоров   аренды,  купли  –  продажи земельных участков»  устанавливает сроки и последовательность  административных  процедур и административных действий администрации Козловского района, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации  Козловского района с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления   Чувашской Республики а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее муниципальная услуга). 

1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели (далее также – заинтересованные лица).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее – администрация) непосредственно структурным подразделением – отделом сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района (далее – отдел сельского хозяйства).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты отдела сельского хозяйства, должностных лиц отдела сельского хозяйства,  размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, заявители могут получить в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». Информация об адресах и телефонах должностных лиц отдела сельского хозяйства и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в администрацию;

через официальный Интернет-сайт администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации на имя главы администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На портале государственных услуг размещена следующая информация о предоставлении муниципальной услуги: общая информация; порядок предоставления;  места предоставления;  документы;  нормативные документы; обжалование.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Заключение   договоров   аренды,  купли  –  продажи земельных участков.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Козловского района  Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел сельского хозяйства.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

  Заключение   договоров  может осуществляться:

2.3.1. Посредством торгов (конкурсы, аукционы, и т.п.);

2.3.2 Без торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. 

Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

       Результатом предоставления муниципальной услуги является заключенные  

договоры   аренды, купли  –  продажи  земельных участков, акт приема- передачи.

                       2.4. Срок предоставления услуги

2.4.1. В течение 30 календарных дней со дня получения кадастрового паспорта и заявления гражданина о предоставлении в аренду (в собственность)  земельного участка для индивидуального жилищного строительства Администрацией района может быть принято решение о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды (купли-продажи) такого земельного участка либо опубликовано сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка (газета «Знамя»), а также размещено сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте Администрации района в сети Internet. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, Администрация района принимает решение о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду вышеназванному гражданину. 

2.4.2. При  заключении   договоров  по п. 2.3.2. – не более 30 рабочих дней;

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и  часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ  (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 г., 24 октября 1997 г., 8 июля, 17 декабря 1999 г., 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 г., 21 марта, 14, 26 ноября 2002 г., 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 г., 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 г., 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 г., 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 г., 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 г., 24, 29 апреля, 13 мая, 30 июня, 14, 22, 23 июля, 8 ноября, 25, 30 декабря 2008 г., 9 февраля, 9 апреля, 29 июня, 17 июля, 27 декабря 2009 г., 21, 24 февраля, 8 мая 2010 г.), Текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301, Текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410, Текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. N 49 ст. 4552, Текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (с изменениями от 30 июня 2003 г., 29 июня, 3 октября, 21, 29 декабря 2004 г., 7 марта, 21, 22 июля, 31 декабря 2005 г., 17 апреля, 3, 30 июня, 27 июля, 16 октября, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 28 февраля, 10 мая, 19 июня, 24 июля, 30 октября, 8 ноября 2007 г., 13 мая, 14, 22, 23 июля, 25, 30 декабря 2008 г., 14 марта, 17, 24 июля, 25, 27 декабря 2009 г., 22 июля 2010 г.), Текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 5 марта 2001 г. № 20-ФЗ, от 12 апреля 2001 г.     № 36-ФЗ, от 11 апреля 2002 г. № 36-ФЗ, от 9 июня 2003 г. № 69-ФЗ, от 11 мая 2004 г.        № 39-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. № 127-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 196-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 217-ФЗ, от           5 декабря 2005 г. № 153-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. № 53-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ, от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ, от 18 июля 2006 г. № 111-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, 24 июля, 2, 18 октября, 8, 23 ноября 2007 г., 13 мая, 30 июня, 22, 23 июля, 22, 30 декабря 2008 г., 8 мая, 17 июля, 21, 27 декабря 2009 г., 7 апреля, 17 июня 2010 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 1997 г. N 145, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 июля 1997 г. N 30, ст. 3594;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ
(с изменениями от 22 июля, 31 декабря 2005 г., 3 июня, 27 июля, 4, 18, 29 декабря 2006 г., 10 мая, 24 июля, 30 октября, 8 ноября, 4 декабря 2007 г., 13, 16 мая, 14, 22, 23 июля, 25, 30 декабря 2008 г., 17 июля, 23 ноября, 27 декабря 2009 г.), Текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями от 19 июня, 12 августа, 28, 29, 30 декабря 2004 г., 18 апреля, 29 июня, 21 июля, 12 октября, 27, 31 декабря 2005 г., 2, 15 февраля, 3 июня, 18, 25, 27 июля, 16 октября, 1, 4, 29 декабря 2006 г., 2 марта, 26 апреля, 10 мая, 15, 18 июня, 21 июля, 18 октября, 4, 8 ноября 2007 г., 10 июня, 23 июля, 25 ноября, 3, 25 декабря 2008 г., 7 мая, 23, 28 ноября, 27 декабря 2009 г., 5 апреля, 8 мая 2010 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от  7 июля 2003 г. № 106-ФЗ, от 8 декабря 2003 г. № 160-ФЗ, от 3 октября 2004 г. № 123-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ, от 18 июня 2005 г. № 60-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. № 192-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. № 53-ФЗ, от  30 июня 2006 г. № 93-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 5 февраля 2007 г. № 13-ФЗ, 24 июля, 18 октября, 8, 23 ноября, 1 декабря 2007 г., 22 июля, 30 декабря 2008 г., 7, 8 мая, 17 июля, 27 декабря 2009 г., 22 июля 2010 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4148;

- Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 7 июля 2003 г. № 113-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 3 октября 2004 г.   № 123-ФЗ, от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ, от 7 марта 2005 г. № 10-ФЗ, от 18 июля 2005 г. № 87-ФЗ, от 5 февраля 2007 г. № 11-ФЗ);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с изменениями от 29 июня 2010 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060;

- Федеральным законом от 15 апреля 1998 г. N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" (с изменениями от 22 ноября 2000 г., 21 марта 2002 г., 8 декабря 2003 г., 22 августа, 2 ноября 2004 г., 30 июня 2006 г., 26 июня, 23 ноября 2007 г., 13 мая, 30 декабря 2008 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 23 апреля 1998 г. N 79, в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 апреля 1998 г. N 16 ст. 1801;

- Федеральным законом от 11 июня 2003 г. N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (с изменениями от 4 декабря 2006 г., 13 мая 2008 г., 30 октября 2009 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 17 июня 2003 г. N 115, в "Парламентской газете" от 18 июня 2003 г. N 109, в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 июня 2003 г. N 24 ст. 2249;

- Федеральным законом от 7 июля 2003 г. N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" (с изменениями от 22, 23 июля, 30 декабря 2008 г.), Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 10 июля 2003 г. N 135 (дополнительный выпуск), в "Парламентской газете" от 10 июля 2003 г. N 124-125, в Собрании законодательства Российской Федерации от 14 июля 2003 г. N 28 ст. 2881;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (с изменениями от 29 декабря 2008 г.), Текст постановления опубликован в "Российской газете" от 21 ноября 2002 г. N 221, в Собрании законодательства Российской Федерации от 18 ноября 2002 г. N 46 ст. 4587;

- Законом Чувашской Республики от 1 июня 2004 г. № 11 «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Чувашской Республике» (с изменениями от 29 декабря 2005 г., 8 ноября 2007 г., 27 июня 2008 г., 31 марта 2009 г.), Текст Закона опубликован в газете "Хыпар" (на чувашском языке) от 3 июня 2004 г. N 106-107 (23999-24000), в газете "Республика" от 8 июня 2004 г. N 23 (488), в Ведомостях  Государственного Совета Чувашской Республики, 2004 г., N 59, ст.11, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2004 г., N 5, ст.214;

- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679
"О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (с изменениями от 29 ноября 2007 г., 4 мая 2008 г., 2 октября 2009 г.), Текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. N 47 ст. 4933;

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. N 62 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 г., 7 апреля 2010 г.), Текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете "Вести Чувашии" от 5 апреля 2007 г. N 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., N 3, ст.150;

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»;

           - Устав Козловского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении лично, почтой (в случаях предоставления земельного участка в собственность или в аренду без проведения торгов):

2.6.1.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении земельного участка в аренду (приложение № 3 к настоящему Регламенту)(1 экз.);

копии учредительных документов (со всеми изменениями) (с предъявлением оригиналов) и банковские реквизиты для юридического лица (1 экз.); 

копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица и индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала) (1 экз.);

2.6.1.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя (1 экз.);

правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (в случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости, принадлежащий заинтересованному лицу на праве собственности или ином праве) (1 экз.). 

2.6.2. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в торгах по продаже права на заключение договора аренды, купли-продажи земельного участка, проводимых в форме аукциона или  конкурса (далее – торги) (за исключением случаев предоставления в аренду земельного участка для жилищного строительства и для его комплексного освоения в целях жилищного строительства):

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

2.6.2.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявка на участие в торгах в 2 экземплярах; 

платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды земельного участка;

нотариально заверенные копии учредительных документов (со всеми изменениями) и свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством ;

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала) (1 экз);

2.6.2.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
-копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (с предъявлением оригинала) (1 экз);

- выписка из единого государственного реестра  юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (или нотариально заверенная копия такой выписки) на дату подачи заявки (1 экз.); 

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

2.6.2.3. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

 заявка на участие в торгах в 2 экземплярах;

платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды земельного участка (1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (с предъявлением оригинала)

 (1 экз.);

В случае подачи заявки представителем заинтересованного лица предъявляется доверенность, оформленная в установленном порядке.

В случае проведения торгов в форме конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене договора или о размере годовой арендной платы, участниками торгов должны быть представлены также запечатанные конверты с предложениями о цене договора или о размере годовой арендной платы.

2.6.3. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в аукционе по продаже права на заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка для жилищного строительства и для его комплексного освоения в целях жилищного строительства:

2.6.3.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка  (1 экз.);

документы, подтверждающие внесение задатка (1 экз.); 

2.6.3.2.Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе (в случае проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства) (1 экз.);
выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц (1 экз.).

2.6.4. Порядок заполнения заявления о предоставлении  муниципальной услуги.

Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность, ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении (приложение № 3 к настоящему Регламенту) указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица; место нахождения/жительства; контактный телефон; банковские реквизиты;

2) место нахождения, площадь объекта;

3) объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, их характеристики;

4) срок аренды;

5) цель использования объекта.         

2.6.5 Порядок заполнения заявки на участие в торгах, требования к предложениям о цене договора или о размере годовой арендной платы.

Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявке указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения/жительства, контактный телефон; банковские реквизиты;

2) место нахождения, площадь объекта;

3) срок аренды;

4) цель использования объекта;

5) реквизиты счета для возврата задатка (в случае проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка для жилищного строительства и для его комплексного освоения в целях жилищного строительства).

Заявка должна быть подготовлена в соответствии с требованиями и условиями, указанными в извещении о проведении торгов. Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в торгах и его обязательства по выполнению условий торгов и заключению договора аренды или купли-продажи.

Предложения о цене договора или о размере годовой арендной платы должны быть изложены на русском языке и подписаны заинтересованным лицом (его представителем). Размер годовой арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные размеры цены договора или стоимости годовой арендной платы, принимается во внимание размер цены договора или стоимости годовой арендной платы, указанный прописью. Предложения, содержащие размер цены договора или стоимости  годовой арендной платы ниже начальной, не рассматриваются
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями от 6 апреля, 27 июня, 1 июля 2011 г.) при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 вышеуказанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий администрации.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- Представление неполного пакета документов.

- Несоответствие формы заявлений и прилагаемых документов (за исключением  договоров, заключаемых посредством торгов). 

Дополнения в пакет документов и (или) приведение формы заявления в соответствии  с требованиями  регламента  осуществляются заявителем в течение 2 рабочих дней с момента получения уведомления (письменного или устного), при этом сроки принятия  решения могут продляться до 10 рабочих дней сверх установленного срока.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

	
	В случае заключения договора купли-продажи земельного участка, покупатель оплачивает стоимость  земельного участка, сформированную по результатам аукциона.

В случае заключения договора аренды земельного участка, арендатор оплачивает арендную плату в размере установленном по результатам аукциона.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Письменный запрос граждан и организаций подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления в Администрацию.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица и выводятся на бумажный носитель. После вывода запроса на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа Администрации.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации, должностных лиц администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные  

процедуры:

- Прием и регистрация документов заявителя, в т.ч. заявок на участие в торгах;

- Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении (отказе) муниципальной услуги;

-  Заключение   договоров и акт приема - передачи;

- Государственная регистрация долгосрочных  договоров . 

3.1.  Административная  процедура «Прием и регистрация документов заявителя, в 

т.ч. заявок на участие в торгах».

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в администрацию Козловского района заявителей с заявлением (заявкой), включающим в себя в качестве приложений  документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего  регламента.

3.1.2. В день получения заявления специалист, ответственный за делопроизводство в администрации Козловского района, регистрирует его в журнале входящих документов. 

3.1.3. Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства (кроме заявок для участия в торгах). 

3.1.4. Заявки для участия в торгах регистрируются в отдельном журнале (Журнал регистрации заявок на участие в торгах), где каждой заявке присваивается отдельный номер, на заявке фиксируется дата и время поступления такой заявки.

3.1.5. Зарегистрированное заявление не позднее следующего дня передается на рассмотрение начальнику отдела сельского хозяйства. Заявки для участия в торгах передаются в соответствующие комиссии по проведению торгов в день их поступления.

3.1.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней, кроме заявок для участия в торгах. 

3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов начальнику отдела сельского хозяйства  или секретарю комиссии по проведению торгов .

3.2. Административная процедура «Рассмотрение документов заявителя и принятие 

решения о предоставлении (отказе) муниципальной услуги».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов начальнику  отдела сельского хозяйства. 

3.2.2. Начальник  отдела сельского хозяйства после рассмотрения заявления передает его специалисту сектора земельных отношений  на  исполнение.

3.2.3. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет их на комплектность и содержание.

В случае если заявка подается в период проведения соответствующих торгов, в том числе реализации использования преимущественного права приобретения собственности субъектами малого и среднего предпринимательства, то такая заявка приобщается в дело по соответствующим торгам. В дальнейшем работа с такой заявкой осуществляется в сроки и в порядке, утвержденные действующим законодательством по торгам.

В случае подачи заявления по предоставлению муниципального имущества без проведения торгов, в т.ч. при подаче заявления на предоставление получение муниципальной преференции, такое заявление рассматривается в течение 5 рабочих дней.

3.2.4. По результатам рассмотрения документов заявителя принимаются следующие решения:

3.2.4.1. Отказ в  заключении  соответствующих  договоров  по основаниям, указанным в п. 2.8 настоящего  регламента;

3.2.4.2. Приобщение заявок в дело по соответствующим торгам;

3.2.4.3. Подготовка и согласование с заинтересованными отделами и заместителями главы администрации Козловского района проекта постановления администрации Козловского района о предоставлении земельного участка . 

3.2.5. Срок выполнения данной  административной  процедуры:

3.2.5.1. Уведомление об отказе в  заключении   договора  в письменной форме  направляется в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.3.  Административная  процедура «Государственная регистрация долгосрочных  

договоров ».

3.3.1.  Договор  может быть краткосрочным - до 1 года и долгосрочным – свыше 1 

года.  Договоры , заключенные на срок менее года, вступают в силу с момента подписания 

их сторонами или в иной согласованный сторонами срок.

 Договоры   аренды , заключенные на срок более 1 года, договора   купли  -  продажи подлежат государственной регистрации в регистрационных органах.

3.4.2. Срок подачи  договоров   купли  –  продажи  на государственную регистрацию регламентируется законодательством о торгах.

3.4.3. Долгосрочные  договора  в целях государственной регистрации направляются в регистрационные органы в течение пяти рабочих дней с момента подписания акта приема – передачи  к  договору .

3.4.4. Предоставление на государственную регистрацию  договора  может осуществляться как администрацией Козловского района, так и заявителем, с предварительным согласованием данной процедуры в заключаемом  договоре . Исключение составляет государственная  регистрация  договоров   купли  –  продажи , где участвуют все стороны сделки.

3.4.5. Срок государственной регистрации устанавливается в соответствии с действующим законодательством о государственной регистрации.

3.4.6. Результатом выполнения  административной  процедуры является получение зарегистрированного  договора .

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Козловского района положений настоящего  административного   регламента  и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Козловского района  осуществляется главой  администрации Козловского района и его заместителями. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом 

работы, но не чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления 

обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 

законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего  административного   регламента , привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно, в форме электронного документа или по телефону к начальнику отдела сельского хозяйства администрации района, устно либо письменно к главе администрации через отдел информатики  администрации района. 

График работы начальника отдела сельского хозяйства:  понедельник – пятница, с 800-1700. перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

- график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700. 

 перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

 При обращении заявителей устно к начальнику отдела сельского хозяйства, к главе администрации, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заявителей (Приложение № 4 настоящего Административного регламента)  должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

  В случае если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

                      Приложение № 1

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков»

  
	х участков для строительства»

от                года № 


Администрация Козловского района Чувашской Республики

      Адрес: 429400, Чувашская Республика, г.Козловка, ул.Ленина, д.55

      Тел. (83534)2-12-15, факс (83534) 2-12-32,  e-mail:kozlov@cap.ru                                         

                                           Руководство
	Колумб Валентин Николаевич
	Глава администрации Козловского района
	2-12-15
	glava@kozlov.cap.ru


            Отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и

                                 имущественных отношений 
	Забраев Юрий Александрович
	Зам. главы-начальник отдела сельского хозяйства, экономики,  земельных и имущественных  отношений
	
	8(83534)

2-14-15
	ush2@kozlov.cap.ru

	
	
	
	
	


                     Приложение № 2

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков»

  
	х участков для строительства»

от                года № 


Блок-схема последовательности заключения договора аренды (купли-продажи) 

земельного участка
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                                                                                       Приложение № 3

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков»

  
	х участков для строительства»

от                года № 


Главе администрации

_____________________________

_____________________________

 (место  жительства указать по данным паспорта)

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить в аренду сроком до ______ земельный участок площадью ________ кв. м., расположенный по адресу:___________________________________________________________, с кадастровым номером _________________________, из земель _____________________________,

являющийся объектом муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики, в целях__________________________________________________________________.

 
На земельном участке расположены следующие объекты недвижимости:

1.__________________________________________________________________________

(указываются объекты недвижимости и их характеристики)

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________


Сообщаю сведения о себе:

1. __________________________________________________________________________

(полное  и сокращенное наименование  юридического лица, его организационно- правовая форма; фамилия, имя, отчество физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя)

2. __________________________________________________________________________

(место нахождения/жительства, контактный телефон)

3. __________________________________________________________________________ (банковские реквизиты и др.)

К заявлению прилагаю:

1) копии учредительных документов (со всеми изменениями) (с предъявлением оригиналов) и банковские реквизиты для юридического лица;

2) свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя;

3) копия документа, удостоверяющего личность (копия паспорта), для физического лица и индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала);

4) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (свидетельство о государственной регистрации права на объекты недвижимости и др.) (в случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости, принадлежащий заинтересованному лицу на праве собственности или ином праве). 

Подпись руководителя 

юридического лица / индивидуального

предпринимателя, физического лица                                                                                     Дата

ДОГОВОР № __
аренды земельного участка
ЧР, Козловский район, г.Козловка 

                     «____»____________ 20___ г. 

Арендодатель: Администрация Козловского района Чувашской Республики, в лице ______________________________________________________________,  действующего на основании                                   (должность, Ф.И.О.)                                                   

______________________, с одной стороны, и

Арендатор: ____________________________________________, ____________________, имеющий                                                       
  ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный                                                  (серия, номер)                        (когда и кем выдан)

по адресу: _______________________________________________________, с другой стороны, заключили                                                     (полный адрес)

 настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. На основании постановления главы Козловского района от «____» _____________ г. № ___ «О  предоставлении в аренду земельного участка _____________», Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в пользование на условиях аренды земельный участок из земель ________________ площадью _______га с кадастровым номером__________________, расположенный по адресу: __________________________________, предоставленный для __________________ (далее – Участок).

2. СРОК ДОГОВОРА

2.1. Срок аренды земельного участка устанавливается с ________ года по ________ года.
2.2. Договор, заключенный на срок менее чем один год, вступает в силу с даты его подписания Сторонами.
3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА
3.1. Размер арендной платы за Участок составляет ____________ рублей __ копеек. Размер ежемесячной арендной платы составляет _________________ рублей __ копеек.
3.2. Арендная плата за пользование земельным участком подлежит перечислению Арендатором ежемесячно, равными долями за каждый месяц вперед, до 10 числа текущего месяца, в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике (Администрация _________________ сельского поселения) на расчетный счет № ___________________________, БИК _________, ИНН _____________, КПП ___________, ОКАТО _______________, по коду ______________________ «Арендная плата за земельный участок».

3.3. Размер арендной платы подлежит пересмотру в связи с опубликованными решениями органов государственной власти Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики и (или) органов местного самоуправления Козловского района.  

3.4. Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

3.5. В случае передачи Участка в субаренду размер арендной платы в пределах срока договора субаренды определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, но не может быть ниже размера арендной платы по настоящему Договору. 

3.6. Не использование участка Арендатором не может служить основанием не внесения арендной платы.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 3.3 и нарушения других условий Договора. 

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка  и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

4.1.4. Осуществлять контроль за использованием и охраной земель, предоставленных в аренду;
4.1.5. На возмещение убытков, включая упущенную выгоду, причиненных ухудшением качества арендованных земель в результате деятельности Арендатора;
4.1.6. Требовать через суд выполнения Арендатором всех условий Договора.
4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1.  Выполнять в полном объеме все условия Договора;
4.2.2.  Передать Арендатору земельный участок в состоянии, соответствующем условиям Договора;
4.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям 
Договора и земельному законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.2.4. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.

4.2.5. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.


4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам.

4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за три месяца до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

4.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.7. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.4.8. После окончания срока действия Договора передать участок Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального;
4.4.9. Возместить Арендодателю, смежным землепользователям убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в случае ухудшения качества земель и экологической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности;
4.4.10. Не нарушать права ограниченного пользования земельным участком другими землепользователями.

4.5.Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору, Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном п. 3.2. Договора

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы регулируется законодательством Российской Федерации. 

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме. 

6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1. 

6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок  в надлежащем состоянии.
7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
7.1. Все споры между сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
8. ВСТУПЛЕНИЕ ДОГОВОРА В СИЛУ И ЕГО ПРЕКРАЩЕНИЕ
8.1. Договор вступает в силу со дня его подписания сторонами.
8.2. Право аренды прекращается со дня расторжения Договора.
8.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах (по одному для каждой из Сторон, один – в администрации _______________ сельского поселения Козловского района).

	Арендодатель
	Арендатор

	__________________________________
Адрес_____________________________

__________________________________

р/с №_____________________________

__________________________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация 

Козловского района /

	Адрес ____________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	___________________ _______________

            (подпись)                     (расшифровка)

МП
	___________________ _____________

            (подпись)                     (расшифровка)


Приложение 1

к договору аренды земельного участка 

                                                                                                                  № __ от ___________ года
РАСЧЕТ

арендной платы за пользование земельным участком, 

расположенным на территории _______Козловского района на _____год

1. Арендатор: 

2. Адрес земельного участка: 

3. Площадь земельного участка:     

4. Кадастровый номер земельного участка:     

5. Целевое использование земельного участка:    

6. Категория земельного участка:    

7. Кадастровая стоимость 1 кв.м. арендуемого земельного участка:    

	К кад.ст.
	Кадастровая стоимость арендуемого земельного участка, руб.
	

	К1
	Процент от кадастровой стоимости арендуемого земельного участка, равный налоговой ставке земельного налога, утвержденный органами местного самоуправления
	

	К2
	Коэффициент, характеризующий вид разрешенного использования арендуемого земельного участка
	

	К3
	Коэффициент, корректирующий доходность бюджета Козловскогорайона
	

	Ап
	Сумма годовой арендной платы, руб.: Ап = Ккад.ст.хК1хК2хК3
	

	
	Сумма арендной платы в месяц, руб.: (Ап)/12
	

	Арендная плата перечисляется на расчётный счет в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике /Администрация ___________________ сельского поселения Козловского района/ ежемесячно, равными долями за каждый месяц вперед, до 10 числа текущего месяца, № __________________________, БИК __________, ИНН ___________, КПП __________, ОКАТО _______________, по коду ________________  «Арендная плата за земельный участок».




   8. Настоящий расчет арендной платы является неотъемлемой частью договора от _________ года №__.

	 Арендодатель
	Арендатор

	___________________________________________
Адрес______________________________________

___________________________________________

р/с №___________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация  Козловского района /

	__________________________________

Адрес ____________________________

__________________________________

__________________________________

	
	


Акт приема-передачи
ЧР Козловский район г.Козловка                                       «____»____________ 20___ г. 

Арендодатель: Администрация Козловского района Чувашской Республики, в лице ______________________________________________________________,  действующего на основании                                       (должность, Ф.И.О.)                                                   

______________________, с одной стороны, и

Арендатор: ____________________________________________, ____________________, имеющий                                        
  ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный                                              (серия, номер)                        (когда и кем выдан)

по адресу: _______________________________________________________,с другой стороны, составили                                                              (полный адрес)

настоящий акт о нижеследующем:
1. Арендодатель в соответствии с договором аренды земельного участка № __ от _________ года сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов площадью _______га с кадастровым номером _________________, расположенный по адресу: __________________, предоставленный для _______________.  

Срок аренды земельного участка устанавливается с _________ года по __________ года.
2. Претензий у Арендатора к Арендодателю по передаваемому земельному участку не имеется.
3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены, у сторон нет друг другу претензий по существу договора.
4. Настоящий передаточный акт составлен в трех экземплярах, имеющих юридическую силу оригинала: один хранится у Арендодателя, второй – у Арендатора, третий – в администрации _______________ Козловского района. 
	Арендодатель
	Арендатор

	____________________________________
Адрес_______________________________

____________________________________

р/с №___________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация 

Козловского района /

	__________________________________

Адрес ____________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	__________________ _______________
            (подпись)                     (расшифровка)

М.П.
	___________________ _____________
            (подпись)                     (расшифровка)


ДОГОВОР № __

                                                           купли-продажи земельного участка

ЧР, Козловский район, г.Козловка


____»____________ 20___ г.

Продавец: Администрация Козловского района Чувашской Республики, в лице ________________________________________________________________,  действующего на основании                 (должность, Ф.И.О.)                                                   

______________________, с одной стороны, и

Покупатель: ___________________________________________, ____________________, имеющий                                                 ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный                                                (серия, номер)                        (когда и кем выдан)

по адресу: _____________________________________________________, с  другой стороны,  заключили                                                 (полный адрес)

настоящий договор о нижеследующем. 
1. Предмет договора
1.1.  Согласно постановлению главы Козловского района от _____________ года № __ «О предоставлении в собственность (за плату) земельного участка ____________» Продавец обязуется передать, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего договора земельный участок из земель _______________ площадью _______га с кадастровым номером _______________, расположенный по адресу: ______________________________________________, для ______________ (далее - Участок), в границах, указанных на прилагаемом к настоящему договору кадастровом плане (выписки из государственного земельного кадастра) по состоянию на _____________ года № _____________.
2. Цена договора
2.1. Цена Участка в соответствии с отчетом ______________ от ____________ года № __ об оценке рыночной стоимости объекта недвижимости (земельный участок) составляет _______________________ рублей.
2.2. Покупатель перечисляет на счет Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике (администрация __________________сельского поселения Козловского района), р/с №______________________, БИК _________, ИНН _________, КПП ________, ОКАТО ______________, код платежа _______________________ «Поступления от продажи земельного участка», денежную сумму в размере ____________________рублей единовременно не позднее 10 дней со дня подписания настоящего договора.

2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

3. Права и обязанности сторон
3.1. Продавец обязуется:

3.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

3.2. Покупатель обязуется:

           
3.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном в разделе 2 Договора.

3.2.2. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.

3.2.3. Не изменять целевое назначение  Участка.

3.2.4. Обеспечить свободный доступ соответствующих служб в целях ремонта коммунальных, инженерных, электрических и других линий и сетей, а также объектов транспортной инфраструктуры при прохождении их через  Участок, указанный в пункте 1.1.

3.2.5. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка.

3.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

3.3. Продавец продал Участок, свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц, о которых в момент заключения договора Продавец или Покупатель не мог знать.

3.4. Покупатель осмотрел Участок в натуре, ознакомился с его количественными и качественными характеристиками, подземными и наземными сооружениями и объектами, правовым режимом земель и претензий не имеет.

4. Право собственности
4.1. Право собственности Покупателя на Участок возникает с момента государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5. Ответственность сторон
5.1. В случае просрочки оплаты по настоящему договору Покупатель несет ответственность в виде начисления пени в размере  5% от просроченной суммы договора за каждый день просрочки. Выплата пени не освобождает от выполнения условий договора.

5.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего договора, будут разрешаться сторонами путём переговоров либо в судебных инстанциях.

5.3. Ответственность и права сторон, не предусмотренные в настоящем договоре, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Действие договора
6.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами.

7. Заключительные положения
7.1. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

7.2. Настоящий договор составлен в 4 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: один хранится у Продавца, второй - у Покупателя, третий – в администрации ________________ сельского поселения Козловского района, четвертый - в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

7.3. Приложением к Договору является кадастровая карта (план) части земельного участка, удостоверенная органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.

    Подписи сторон:

Продавец: Администрация Козловского района 

Адрес: _________________________________________

р/с №__________________________________________

ИНН _________, ОКАТО ____________

УФК по ЧР /Администрация Козловского района /

                                                                                _________________________            

                                                                         М.П.                  (подпись)  

          Покупатель: ___________________________________________, ____________________, имеющий

                                                                                              ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный                                              (серия, номер)                        (когда и кем выдан)

по адресу: _____________________________________________________.
                                                (полный адрес)

         _________________________            


                                                                        (подпись)
Акт приёма – передачи

ЧР, Козловский район, г.Козловка

                     «____»____________ 20___ г.

Продавец: Администрация Козловского района Чувашской Республики, в лице ________________________________________________________________,  действующего на основании                    (должность, Ф.И.О.)                                                   

______________________, с одной стороны, и

Покупатель: ___________________________________________, ____________________, имеющий                                       ( Ф.И.О.)                                                   (дата рождения)

паспорт гражданина Российской Федерации __________, выданный _____________, зарегистрированный                                                     (серия, номер)                        (когда и кем выдан) по адресу: _____________________________________________________, с   другой  стороны,  составили                                       (полный адрес)

настоящий акт о нижеследующем:

             1. Продавец в соответствии с договором купли-продажи земельного участка № ___ от __________ года передал, а Покупатель принял в собственность земельный участок из земель _________________ площадью __________га с кадастровым номером________________, расположенный по адресу: _____________________________________________, для ________________.

       2. Претензий у Покупателя к Продавцу по передаваемому  земельному участку не имеется.

3. Настоящим актом каждая из сторон по договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены, у сторон нет друг другу претензий по существу договора.

4. Расчет произведен полностью. Сумма в размере ________________________________рублей перечислена на счет Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике (администрация ______________сельского поселения Козловского района), р/с №_____________________, БИК 049706001, ИНН __________, КПП _________, ОКАТО ____________, код платежа _________ «Поступления от продажи земельного участка».

5. Настоящий передаточный акт составлен в четырех экземплярах, один из которых хранится у Продавца, второй - у Покупателя, третий – в администрации  Козловского района, четвертый - в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

 Подписи сторон:

Продавец: Администрация                                     Покупатель:

Козловского района                                                  _____________________________________

                     Приложение № 4

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков»

  
	х участков для строительства»

от                года № 


Главе администрации 

Козловского района

_____________________________

_____________________________

______________________________ 

( место жительства указать по данным паспорта)

Заявление

Я, ________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

 обратился(ась) ____________(дата) в администрацию Козловского района с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства ____________ в аренду, площадью ________ га в деревне _______________  __________ сельского поселения.  Мое заявление  рассматривал  специалист отдела сельского хозяйства администрации  района ___________________________________(фамилия, имя, отчество). 

При рассмотрении заявления данным специалистом нарушены  мои права, которые выражаются в том, что  (указать какое действие  или бездействие  обжалуется, в чем оно конкретно выражается).

Прошу рассмотреть данное заявление в отношении данного специалиста.

Дата                                                                            Подпись   

________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  козловского  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
14.08.2012 г. №  568 



 г. Козловка 
О направлении средств

                1.  Направить средства в размере 160,0 тыс. рублей на софинансирование расходов по приобретению столовой мебели для МБОУ « Козловская СОШ № 3», за счет средств районного бюджета  по разделу 07 «Образование» подразделу 07 02 «Общее образование» по целевой статье 4219900 «Обеспечение деятельности подведомственных учреждений» коду расходов 612 «Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели» сократив  лимиты с раздела 07 «Образование» подраздела 07 09 «Другие вопросы в области образования»  целевой статьи  4529900 «Выполнение деятельности подведомственных учреждений» кода расхода 001 «Выполнение функций бюджетными учреждениями» в размере 160,0тыс.рублей.

                2.Финансовому отделу администрации внести изменения сводную бюджетную роспись районного бюджета в соответствии с п.1 данного Постановления.

Глава администрации 

Козловского района ЧР

В.Н. Колумб  
_______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 августа 2012 г. № 580г.   









Козловка
О перераспределении дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов поселений на 2012 год 

Администрация  Козловского района Чувашской Республики в рамках софинансирования мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в 2012 году  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить перераспределение дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов поселений на 2012 год, согласно приложению №1;

2. Финансовому отделу администрации Козловского района Чувашской Республики внести изменения в сводную бюджетную роспись поселений 2012 года.  

Глава администрации 
Козловского района                                                                              В.Н. Колумб

         УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Козловского района Чувашской

   Республики 

от 15 августа 2012 г. № 580

(приложение № 1)

ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ

дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов поселений на 2012 год 


                                   (тыс. руб.)

	№  п/п
	Наименование поселения
	Вносимые изменения, увеличение, уменьшение (-) 

	1.
	Андреево-Базарское сельское поселение
	-351,7

	2
	Карамышевское поселение
	202,2

	3
	Карачевское поселение
	12,0

	4.
	Солдыбаевское сельское поселение
	120,5

	5
	Янгильдинское поселение
	17,0

	
	Итого
	0,0


_______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  от 16 августа 2012 г. № 581            




   г. Козловка 
Об утверждении правил предо-

ставления средств из районного 

бюджета Козловского района

Чувашской Республики

  Администрация Козловского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

    1. Утвердить прилагаемые Правила предоставления субсидий из районного бюджета Козловского района Чувашской Республики бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в 2012 году.

    2. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.

Глава  администрации

Козловского района ЧР                                                           В.Н. Колумб

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Козловского района

Чувашской Республики

от 16 августа 2012 г.  № 581
Правила
предоставления субсидий районного бюджета Козловского района Чувашской Республики бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в 2012 году

I. Общие положения

1.1. Настоящие Правила регламентируют порядок предоставления субсидий из районного бюджета Козловского района Чувашской Республики бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов (далее также - субсидия).

1.2. В настоящих Правилах под дворовыми территориями многоквартирных домов, проездами к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов понимается совокупность расположенных в границах населенных пунктов:

а) территорий, прилегающих к многоквартирным домам, с расположенными на них объектами, предназначенными для обслуживания и эксплуатации таких домов, и элементов благоустройства этих территорий, в том числе мест стоянки автотранспортных средств, тротуаров и автомобильных дорог;

б) автомобильных дорог, образующих проезды к территориям, прилегающим к многоквартирным домам.

II. Порядок финансирования

2.1. В соответствии с решением Собрания Депутатов Козловского района Чувашской Республики о районном бюджете Козловского района Чувашской Республики на текущий финансовый год и Соглашением между администрацией Козловского района и  администрацией Козловского городского поселения о передаче части полномочий по вопросам капитального ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов  г. Козловка от 14 июля 2012 года (далее соглашение о передаче полномочий от 14.07.2012 г.), главным распорядителем средств районного бюджета Козловского района Чувашской Республики, по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов (далее также - капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий и проездов к ним), является администрация Козловского района Чувашской Республики (далее – администрация Козловского района).

Предоставление субсидий на указанные цели осуществляется за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, поступающих в районный бюджет Козловского района Чувашской Республики в виде субсидий предусмотренных по разделу 0400 "Национальная экономика", подразделу 0409 "Дорожное хозяйство (дорожные фонды)", в соответствии со сводной бюджетной росписью районного бюджета Козловского района  Чувашской Республики в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке главному распорядителю средств районного бюджета Козловского района Чувашской Республики.  
2.2. Предоставление субсидий осуществляется при условии софинансирования расходов на указанные цели за счет средств бюджета Козловского городского поселения  в размере, установленном в соответствии с Методикой расчета субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики бюджетам муниципальных районов и бюджетам городских округов на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий и проездов к ним, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики, и предусмотренном в соглашениях о предоставлении субсидий, заключенных между администрацией Козловского района Чувашской Республики и Министерством транспорта и дорожного хозяйства Чувашской Республики (далее - Минтранс Чувашии), о передаче полномочий между администрацией Козловского района и администрацией Козловского городского поселения от 14 июля 2012 года.

2.3. Администрация Козловского района ежемесячно в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляют в Минтранс Чувашии заявки на получение субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов.

2.4. Расходование субсидий, поступающих из республиканского бюджета Чувашской Республики осуществляется с лицевого счета получателя средств районного бюджета Козловского района Чувашской Республики – администрации Козловского района, открытого в Министерстве финансов Чувашской Республики.

2.5. Администрация Козловского района ежемесячно не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляют в Минтранс Чувашии отчет о выполненных и оплаченных объемах работ по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов за счет субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики и средств бюджета муниципального образования.                  

2.6. Не использованные по состоянию на 1 января очередного финансового года остатки субсидий, предоставленных из республиканского бюджета Чувашской Республики районному бюджету Козловского района Чувашской Республики, подлежат возврату в республиканский бюджет Чувашской Республики в течение первых 10 рабочих дней очередного финансового года.

III. Осуществление контроля

3.1. Контроль за соблюдением получателями субсидий условий, установленных при их предоставлении осуществляет администрация Козловского района Чувашской Республики.

3.2. В случае нецелевого использования субсидий соответствующие средства подлежат возврату в республиканский бюджет Чувашской Республики в установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики порядке.

___________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   16.08.2012 г. № 582



 г. Козловка
О направлении средств

Администрация  Козловского района Чувашской Республики в соответствии с Соглашением между администрацией Козловского района и администрацией Козловского городского поселения о передаче части полномочий по вопросам капитального ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов дворовым территориям многоквартирных домов  г. Козловка от 14 июля 2012 г. и постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 16 августа 2012 г. № 581 «Об утверждении правил предоставления средств из районного бюджета Козловского района Чувашской Республики» п о с т а н о в л я е т:

1. Направить:

субсидии из республиканского бюджета Чувашской Республики на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в размере 1684,1 тыс. рублей ведомству 903 «Администрация Козловского района Чувашской Республики» по разделу 04 «Национальная экономика» подразделу 04 09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» по целевой статье 5202700 «Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов административных центров субъектов Российской Федерации и административных центров муниципальных районов Московской и Ленинградской областей» коду расходов 365 «Отдельные мероприятия в области дорожного хозяйства» сократив  лимиты с ведомства 992 «Финансовый отдел администрации Козловского района Чувашской Республики» по разделу 04 «Национальная экономика» подразделу 04 09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» по целевой статье 5202700 «Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов административных центров субъектов Российской Федерации и административных центров муниципальных районов Московской и Ленинградской областей» коду расходов 365 «Отдельные мероприятия в области дорожного хозяйства» в размере 1684,1тыс. рублей;

 направить иные межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями   в размере 187,1 тыс. рублей ведомству 903 «Администрация Козловского района Чувашской Республики» по разделу 04 «Национальная экономика» подразделу 04 09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» по целевой статье 5202701 «Софинансирование из местного бюджета на капремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов» коду расходов 365 «Отдельные мероприятия в области дорожного хозяйства» сократив  лимиты с ведомства 992 «Финансовый отдел администрации Козловского района Чувашской Республики» по разделу 04 «Национальная экономика» подразделу 04 09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» по целевой статье 5202701 «Софинансирование из местного бюджета на капремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов» коду расходов 365 «Отдельные мероприятия в области дорожного хозяйства» в размере 187,1 тыс. рублей.

2. Сократить:

лимиты ведомству 992 «Финансовый отдел администрации Козловского района Чувашской Республики» по разделу 04 «Национальная экономика» подразделу 04 09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» по целевой статье 5202700 «Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов административных центров субъектов Российской Федерации и административных центров муниципальных районов Московской и Ленинградской областей» коду расходов 010 «Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» в размере 1684,1 тыс. рублей.

доходы районного бюджета Козловского района Чувашской Республики по коду доходов 2 02 04014 05 0000 151 «Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями» в размере 1684,1 тыс. рублей.        

3. Финансовому отделу администрации Козловского района Чувашской Республики внести изменения сводную бюджетную роспись районного бюджета в соответствии с п. п. 1, 2  данного постановления.

Глава администрации 

Козловского района ЧР






В.Н. Колумб    

_______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

17.08.2012     № 106









 г. Козловка
О закрытии купального сезона

В соответствии с п. 3.3. постановления администрации Козловского городского поселения от 25 мая 2012 г. № 38 "Об обеспечении безопасности людей на водных объектах в период купального сезона 2012 г.":

1. Установить дату закрытия купального сезона на водных объектах на территории Козловского городского поселения - 31 августа 2012 года.

2. В связи с закрытием купального сезона рекомендовать начальнику Козловской спасательной станции ППС ГКЧС Чувашии Алексееву Л.А. с 01.09.2012 г. установить на Козловском городском пляже знаки, запрещающие купание.

3. Ведущему специалисту-эксперту администрации Козловского городского поселения Комарову И.Н. произвести инвентаризацию имущества городского пляжа и сдать на хранение.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Козловского городского поселения Поцелуева Н.М.

Глава администрации

Козловского городского поселения                                                                     А. И. Васильев

_________________________
Глава администрации Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
«22» августа 2012 г.  № 591



  г. Козловка 
Об установлении размера платы

с родителей за содержание детей

в МБДОУ

     В связи с увеличением расходов на содержание воспитанников в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях Козловского района,                     администрация Козловского района постановляет:
     1. Установить с 01.09.2012 года плату, взимаемую с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, в размере 600 рублей в месяц.

     2. Взимать с родителей (законных представителей), имеющих 3-х и более детей несовершеннолетнего возраста плату за содержание ребенка в размере 50 % от установленного размера платы за содержание каждого ребенка.

     3. Плату за содержание детей не взимать с родителей, имеющих детей с отставаниями в умственном и физическом развитии, детей-инвалидов.

     4. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Козловский вестник».

      5. Начальнику управления образования С.А. Акимовой, руководителям муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений обеспечить ежемесячный учет фактических затрат на содержание одного ребенка и принять необходимые меры по эффективному расходованию в пределах предусмотренных средств.

Глава администрации 

Козловского района                                                                                                   В.Н. Колумб

_________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.08.2012 г. № 593 



г. Козловка 
Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах,
об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц,
замещающих должность муниципальной службы в администрации
Козловского района Чувашской Республики, и членов их семей 
в сети Интернет на официальном сайте администрации Козловского района 
Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой
информации для опубликования
В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и постановлением администрации Козловского района от 24.07.2009г. №468 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие Козловского района Чувашской Республики обязаны представлять сведенья о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», администрация Козловского района Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте администрации Козловского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Ведущему специалисту-эксперту отдела организационно-контрольной, правовой и кадровой работы администрации Козловского района Васильевой Т.Л. ознакомить с настоящим постановлением заинтересованных муниципальных служащих администрации Козловского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава администрации 

Козловского района 
	            В.Н. Колумб


Реестр рассылок:

Исп. Никитин И.Н.

тел. 2-14-60

Приложение 

к постановлению администрации
Козловского района 
от 22.08.2012 г. № 593
Порядок

размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте администрации Козловского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений

средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящий порядок устанавливает обязанность администрации Козловского района Чувашской Республики по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, их супругов и несовершеннолетних детей в сети Интернет на официальном сайте администрации Козловского района Чувашской Республики (далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики;                                              

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруги (супруга) и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики. 

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Козловского района Чувашской Республики, обеспечивается отделом организационно-контрольной, правовой и кадровой работы администрации Козловского района Чувашской Республики.

6. Муниципальные служащие администрации Козловского района Чувашской Республики несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.08. 2012 г.   № 594



 г. Козловка
О внесении изменений в постановление

администрации Козловского района от 20.07.2012г. № 480

1. Внести в постановление администрации Козловского района Чувашской Республики  от 20.07.2012 №480 «Об утверждении Положения о стипендиях Главы администрации Козловского района Чувашской Республики одаренным и талантливым детям, обучающимся в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района» следующие изменения:

       а) дополнить пунктом 2.1. следующего содержания: 

«2.1. Утвердить прилагаемую форму свидетельства (приложение №3)».

б) раздел 2 Положения о стипендиях Главы администрации Козловского района Чувашской Республики одаренным и талантливым детям, обучающимся в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района (приложение №1) дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:

«2.6.1. Стипендиатам выдается свидетельство о назначении стипендии Главы администрации Козловского района Чувашской Республики одаренным и талантливым детям, обучающимся в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района».

        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Козловского района                                                                                       В.Н.Колумб

________________________
Приложение №1 

к постановлению администрации 

Козловского района

от «___» _______ 2012 г. №___

Положение
о стипендиях Главы администрации Козловского района 

Чувашской Республики одаренным и талантливым детям, обучающимся 

в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района
1. Общие положения

1.1. Стипендия Главы администрации Козловского района Чувашской Республики (далее «Стипендия») учреждена администрацией Козловского района Чувашской Республики в целях материальной поддержки одаренных и талантливых детей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района, проявивших особые способности в освоении образовательных программ.
1.2. Стипендия назначается распоряжением администрации Козловского района Чувашской Республики.
1.3. Ежегодно определяется 6 получателей стипендии (далее «Стипендиатов»).
1.4. Стипендия устанавливаются сроком на учебный год, т.е. с 01 сентября по 31 мая и выплачивается ежемесячно в размере 1000 рублей каждому Стипендиату. 
1.5. Стипендия может назначаться одному и тому же лицу не более двух лет подряд. 

2. Порядок присуждения Стипендии

2.1. Кандидатами на соискание Стипендии могут быть обучающиеся 5-11 классов муниципальных образовательных учреждений Козловского района, достигшие значительных результатов в учебной, исследовательской, научной, творческой, производственной, управленческой, спортивной, общественной деятельности.
2.2. Выдвижение кандидатур претендентов на соискание Стипендии производится педагогическим Советом муниципального образовательного учреждения. 
2.3. Документы на Претендента представляются администрацией муниципального образовательного учреждения в муниципальную конкурсную комиссию (далее Комиссию) в соответствии с перечнем в период с 15 июля по 10 августа.
2.4. Перечень документов, представляемых на Претендента в Комиссию:
· выписка из решения педагогического Совета муниципального  образовательного учреждения о выдвижении кандидатур претендентов на соискание Стипендии; 
· характеристика на каждого претендента на соискание Стипендии, раскрывающая его успехи в образовательной деятельности;
· копии документов, подтверждающих успехи в образовательной деятельности (копии поощрительных дипломов, грамот, свидетельств, полученных за участие в олимпиадах, конкурсах, выставках, соревнованиях и т.д., справка об успеваемости по итогам учебного года);
2.5. Комиссия состоит из 7 человек. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии.

Комиссия в период с 10 по 20 августа проводит экспертизу пакета документов Претендента.
2.6. На основании результатов проведенной экспертизы Комиссия в срок не позднее 25 августа формирует список Стипендиатов. Решение Комиссии принимается большинством голосов от присутствующего числа членов Комиссии. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим. Решение Комиссии утверждается распоряжением администрации Козловского района Чувашской Республики.

        2.6.1. Стипендиатам выдается свидетельство о назначении стипендии Главы администрации Козловского района Чувашской Республики одаренным и талантливым детям, обучающимся в муниципальных образовательных учреждениях Козловского района.

2.7. Вручение соответствующих свидетельств Стипендиатам, осуществляется Главой администрации Козловского района Чувашской Республики в торжественной обстановке, на кануне начала нового учебного года. 
2.8. Список Стипендиатов в обязательном порядке доводятся до сведения широкой общественности через информационные письма, печатные и электронные СМИ, Интернет-сайты и др.

2.9. Кандидат вправе обжаловать решение Комиссии в соответствии с действующим законодательством.

3. Порядок выплаты Стипендии

Выплата Стипендии осуществляется управлением образования администрации Козловского района за счет средств районного бюджета Козловского района Чувашской Республики, предусмотренных в районной целевой программе «Молодежь Козловского района: 2012-2015 годы» на основании соответствующего распоряжения администрации Козловского района Чувашской Республики ежемесячно, 2 числа каждого месяца.

Приложение №2 

к постановлению администрации 

Козловского района

 от «__» ______ 2012 г. №___

Состав
муниципальной конкурсной комиссии по присуждению стипендий

Главы администрации Козловского района Чувашской Республики
одаренным и талантливым детям,

обучающимся в муниципальных образовательных учреждениях

Козловского района Чувашской Республики

	Солдатихина

Марина Сергеевна


	Заместитель главы администрации по социальным вопросам - начальник управления социального развития, образования и информационного обеспечения администрации Козловского района
	Председатель

	Акимова

Светлана Александровна
	Начальник управления образования администрации Козловского района
	Заместитель председателя

	Краснова 

Татьяна Валерьевна
	Ведущий специалист-эксперт по молодёжной политике управления образования администрации Козловского района
	Секретарь комиссии 

	Барабанова 

Надежда Гавриловна
	Ветеран педагогического труда, член КДН и ЗП при администрации Козловского района
	Член комиссии 

(по согласованию)

	Казакова 

Екатерина Георгиевна
	Директор МБОУДОД

 «Козловская ДМШ»
	Член комиссии 

(по согласованию)

	Петров 

Юрий Александрович
	Директор АУ ДОД ДЮСШ-ФОК «Атал» МО Козловского района ЧР
	Член комиссии 

(по согласованию)

	Филиппова

Ирина Геннадьевна
	Директор МБОУДОД 

«Козловский ЦДТ»
	Член комиссии 

(по согласованию) 
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________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ АТТИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07» августа  2012 г  № 31 
О внесении изменений в постановление  администрации Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики от 27 декабря 2011г. № 51 
В соответствии с  решением Собрания   депутатов Аттиковского сельского поселения Козловского  района  Чувашской Республики «О  бюджете Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской  Республики на 2012 год» с  изменениями от  28 марта 2012 г. № 35/2, от  01 августа 2012 г. № 40/1,    администрация Аттиковского сельского поселения Козловского района   Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

              1. Внести в постановление администрации  Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики от 27 декабря 2011 г. № 51 «Об утверждении предельной численности и фонда оплаты труда работников органов исполнительной власти  Аттиковского сельского  поселения Козловского района Чувашской Республики на 2012 год следующие изменения:

             Приложение «Предельная численность и фонд оплаты труда работников органов исполнительной власти Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики на 2012 год  изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с  момента его официального опубликование и распространяется на правоотношения возникшие с  1 января 2012 года. 

 И.О.Главы администрации Аттиковского
 сельского поселения Козловского района




 Чувашской Республики





В.В.Тиканова
 УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации







Аттиковского сельского поселения

Козловского района Чувашской Республики







от  07.08. 2012 г. № 31

Предельная численность и фонд оплаты труда  работников

органов исполнительной власти

 Аттиковского сельского поселения 

Козловского района Чувашской Республики на 2012 год

	Наименование разделов, учреждений
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда 

(тыс. рублей)

	1
	2
	3

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ - всего
	3,5
	461,6

	             в том числе
	
	

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	3,5
	461,6

	            из них:
	
	

	Администрация Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики
	3,5
	461,6


_____________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.08.2012 г. № 597 



 г. Козловка
О внесении изменений в постановление

администрации Козловского района

Чувашской Республики 

от 12 апреля 2011 г. N 144

Руководствуясь постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 18 января 2011 г. N 1 "Об утверждении Программы повышения эффективности бюджетных расходов Чувашской Республики на 2011 и 2012 годы" п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Козловского района от 12 апреля 2011 г. N 144 "Об утверждении Программы повышения эффективности бюджетных расходов Козловского района Чувашской Республики на 2011 и 2012 годы" следующие изменения:

5) дополнить приложением N 3 в следующей редакции:

"Утвержден
постановлением администрации
Козловского района

Чувашской Республики
от 12 апреля 2011 г. N 144
(приложение N 3)
План
финансирования мероприятий Программы повышения эффективности бюджетных расходов Козловского района Чувашской Республики

 на 2011 и 2012 годы

	N пп
	Направление расходов
	Объем финансового обеспечения, тыс. рублей

	
	
	2012 год

	1
	2
	4

	1.
	Повышение качества и доступности муниципальных услуг за счет возможности получения их в электронном виде:
	

	
	по принципу "одного окна", через развитие многофункциональных центров, в том числе на базе отделений почтовой связи, администраций поселений
	0,0

	
	посредством универсальной электронной карты
	0,0

	3.
	Обеспечение приватизации и проведение предпродажной подготовки объектов приватизации
	50,0

	4.
	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по муниципальной собственности Козловского района
	50,0

	5.
	Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию
	150,0

	6.
	Организация работ по информационному наполнению государственного кадастра недвижимости сведениями об объектах капитального строительства в целях формирования налогооблагаемой базы для введения налога на недвижимость
	20,0

	7.
	Осуществление доплат и надбавок управленческому персоналу, выполняющему дополнительные функции, связанные с реализацией Программы*
	20,0

	8.
	Предоставление субсидии местным бюджетам на поощрение победителей экономического соревнования между сельскими поселениями Козловского района
	50,0

	9.
	Поощрение достижения наилучших показателей деятельности органов местного самоуправления
	10,0

	10.
	Реализация муниципальных программ повышения эффективности бюджетных расходов
	20,0

	
	Итого
	370,0


──────────────────────────────

* Финансирование осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете Козловского района Чувашской Республики на очередной финансовый год на осуществление текущей деятельности.".

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

Козловского района ЧР



                    

В.Н. Колумб  
__________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.08.2012 г. № 598








  г. Козловка 
О внесении изменений

 в постановление №583 от 29.08.2011

В соответствие с поручением министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики №02/25-7100 от 22.08.2012 администрация Козловского района Чувашской Республики постановляет:

1. Внести в Правила приема детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения Козловского района, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования детей, и порядок организации их учета, утвержденные постановлением администрации Козловского района от 29.08.2011 № 583 следующие изменения:

 а) раздел V «Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный порядок предоставления мест в Учреждения, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования» дополнить пунктом 5.4 следующего содержания:

«5.4. Преимущественное право на зачисление в детские сады имеют дети в возрасте от 3 до 7 лет.»;

2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Козловский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Козловского района Чувашской Республики С.А. Акимову.

Глава администрации 

Козловского района                                                      


  В.Н. Колумб 
______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 

АТТИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.08.2012г.   № 33








 с. Аттиково
О передаче в собственность 

недвижимого имущества


В соответствии со статьей 51 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с пунктом 2 статьи 5  Федеральный закон Российской Федерации от 30 ноября 2010 г. N 327-ФЗ "О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», ст. 7, п.3 Устава Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики, решением Собрания депутатов Аттиковского сельского поселения Козловского района от 14.08.2012г. № 43/2 администрация Аттиковского сельского поселения постановляет:
1. Передать в собственность бесплатно православному Приходу  храма Преображения  Господа Бога и Спаса нашего Иисуса Христа д. Чешлама Козловского района Чувашской Республики следующее недвижимое имущество из муниципальной собственности  Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики: 

	№

пп
	Наименование объекта
	Адрес (месторасположение) объекта
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь объекта



	1
	Земельный участок
	Козловский район, д. Чешлама,  ул. Советская, д.16а
	21:12:152402:347
	1414 кв.м


И.о.главы Аттиковского

сельского поселения                                                         В.В.Тиканова

___________________________________
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

АТТИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ

от  «14»  августа  2012г. №43/2 








 с. Аттиково
17 заседание II созыва

О передаче в собственность 

недвижимого имущества


В соответствии со статьей 51 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с пунктом 2 статьи 5  Федеральный закон Российской Федерации от 30 ноября 2010 г. N 327-ФЗ "О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», ст. 7, п.3 Устава Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики

Собрание депутатов Аттиковского сельского поселения РЕШИЛО:

1. Передать в собственность бесплатно православному Приходу  храма Преображения  Господа Бога и Спаса нашего Иисуса Христа д. Чешлама Козловского района Чувашской Республики следующее недвижимое имущество из муниципальной собственности  Аттиковского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики: 

	№

пп
	Наименование объекта
	Адрес (месторасположение) объекта
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь объекта



	1
	Земельный участок
	Козловский район, д. Чешлама,  ул. Советская, д.16а
	21:12:152402:347
	1414 кв.м


Глава Аттиковского сельского

поселения
Козловского района


                           А.Г.Александров

______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.08.2012 г. № 558 









 г. Козловка
Об  утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального 

 контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской  Федерации» на территории Козловского  района Чувашской Республики»

Руководствуясь Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» администрация Козловского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации» на территории Козловского района Чувашской Республики».

2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Козловского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района Чувашской Республики.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 

Козловского района                                                                                                  В.Н. Колумб                                                                                                  

Утвержден постановлением 

администрации Козловского района 

Чувашской Республики 

от 09.08.2012 года  №558

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации» на территории Козловского района Чувашской Республики».

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции 

1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации» на территории Козловского района Чувашской Республики» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Козловского  района Чувашской Республики, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Козловского района Чувашской Республики, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции.

1.2. Наименование органа местного самоуправления Чувашской Республики, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция по контролю в области торговой деятельности  исполняется органом местного самоуправления Чувашской Республики – администрацией Козловского района и осуществляется через структурное подразделение –  отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района Чувашской Республики (далее – отдел экономики). Сведения о месте нахождения администрации Козловского района и ее структурного подразделения, исполняющего муниципальную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Козловского района и ее структурного подразделения размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Козловского района.

Решения отдела экономики по вопросам контроля «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации» на территории Козловского района Чувашской Республики» в области торговой деятельности оформляются внутренними документами администрации Козловского района Чувашской Республики.

 Внутренние документы администрации Козловского района Чувашской Республики подписываются главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

Информационное обеспечение по исполнению муниципальной функции осуществляется отделом экономики администрации Козловского района Чувашской Республики.

 При исполнении муниципальной функции  осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики;

Прокуратурой Козловского района Чувашской Республики;

Собранием депутатов Козловского района Чувашской Республики;

Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы № 7 по Чувашской Республике (Межрайонной ИФНС № 7 по ЧР);

Межрайонным отделом МВД РФ «Мариинско-Посадский».

Непосредственное исполнение муниципальной функции по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований к осуществлению деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на рынке (далее – муниципальная функция), осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации Козловского района (далее – муниципальные служащие).

Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с уполномоченными исполнительными органами государственной власти, органами внутренних дел и иными органами местного самоуправления.

Порядок взаимодействия Администрации Козловского района Чувашской Республики с указанными организациями и учреждениями определяется на основании соответствующих соглашений.

1.3. Нормативно правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2009 № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

· приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

· Постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 06.04.2011 года №127 «Об утверждении Порядка организации работы объектов мелкорозничной торговли на территории Козловского района Чувашской Республики и Порядка выдачи разрешений на размещение объектов мелкорозничной торговли на территории Козловского района Чувашской Республики»;

· Постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 25.02.2011 года №49 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Козловского района Чувашской Республики»;  

· Постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 03.05.2007 года №132 «О создании Комиссии по рассмотрению и выдаче юридическим лицам разрешения на право организации розничного рынка на территории Козловского района»;

· Постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 29.11.2011 года № 851 «Об утверждении Перечня ярмарок, планируемых к проведению в 2012 году на территории Козловского района Чувашской Республики»;

- Уставом Козловского района Чувашской Республики.

4. При исполнении муниципальной функции на территории Козловского района Чувашской Республики муниципальные служащие осуществляют контроль за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ), в пределах их компетенции.

5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение законодательства, регулирующего отношения, связанные с организацией розничных рынков, организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках, устранение выявленных нарушений законодательства.

6. Последовательность административных процедур закреплена в блок-схеме, являющейся приложением к административному регламенту (приложение 1).

1.4. Предмет муниципального контроля

 Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом экономики в форме проверок соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами. Проверки могут проводиться одним муниципальным служащим или коллегиально комиссией в составе двух и более муниципальных служащих, один из которых является председателем комиссии. Муниципальные служащие или состав комиссии, уполномоченные на проведение проверки, определяются распоряжением  администрации Козловского района Чувашской Республики.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

В связи с полномочиями органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный контроль, исполнители муниципальной функции имеют право:

- беспрепятственно посещать проверяемые организации с учетом установленного режима работы для выполнения возложенных на них обязанностей;

- привлекать к проверке в необходимых случаях технические средства и специалистов проверяемых организаций по согласованию с их руководителями;

- вносить предложения по возмещению ущерба в ходе проверки;

Должностные лица отдела экономики при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики и органов местного самоуправления Козловского района полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, Чувашской Республики, органов местного самоуправления права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Козловского района, о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и распоряжения администрации Козловского района о проведении проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, органов местного самоуправления;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При проведении проверки юридическое лицо обязано:

- обеспечить присутствие руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке исполнения муниципальной функции

Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить непосредственно в отделе экономики администрации Козловского района.

Муниципальная функция исполняется отделом экономики.

Местонахождение и почтовый адрес администрации Козловского района: 429430, Чувашская Республика, г. Козловка, ул.Ленина, 55.

Справочные телефоны администрации Козловского района: 8(83534) 2-12-32

Электронный адрес администрации Козловского района: kozlov@cap.ru
График работы администрации Козловского района:

             понедельник – пятница                    8.00 – 17.00

             перерыв                                            12.00 – 13.00

             суббота-воскресенье                        выходные дни

Местонахождение и почтовый адрес структурного подразделения: 429430, Чувашская Республика, г. Козловка, ул.Ленина, 55.

Справочные телефоны структурного подразделения: 8(83534) 2-12-34; 2-17-34.

Электронный адрес структурного подразделения: ekonom@kozlov.cap.ru
График работы уполномоченного органа:

             понедельник – пятница                    8.00 – 17.00

             перерыв                                           12.00 – 13.00

              суббота – воскресенье                    выходные дни

2.2. Сведения о размере платы за услуги в исполнении муниципальной функции

Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции

Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации района или поселения, на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) организация и проведение плановых проверок:

- утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей;
- подготовка к проведению плановой проверки: издание распоряжения администрации о проведении проверки;

- подготовка к проведению плановой проверки: уведомление о проведении плановой проверки;
2) организация и проведение внеплановых проверок:

- обращения, заявления и факты, являющиеся основаниями для проведения внеплановой проверки;

- подготовка к проведению внеплановой выездной проверки: издание распоряжения администрации о проведении выездной проверки;

- подготовка к проведению внеплановой выездной проверки: согласование проведения внеплановой выездной проверки с прокуратурой Козловского района;
3) документарная проверка;

4) выездная проверка;

5) оформление акта проверки;

6) выдача предписаний об устранении выявленных нарушений.

Описание последовательности административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему регламенту.

3.1. Организация и проведение плановых проверок

3.1.1. Утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей

Основанием для начала действия данной административной процедуры является полномочие администрации Козловского района по организации и осуществлению муниципального контроля на территории Козловского района, закрепленное в ст.9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся отделом экономики в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок (далее – План проведения плановых проверок).

отдел экономики осуществляет подготовку и согласование проекта постановления администрации Козловского района об утверждении ежегодного плана проверок (далее – постановление).

Основанием для включения плановой проверки в План проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности, в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти
 уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

В Плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование структурного подразделения администрации Козловского района, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки Отделом экономики совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Ежегодно в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, отдел экономики готовит проект Плана проведения плановых проверок по форме и содержанию, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», и направляет в прокуратуру Козловского района.

Администрация Козловского района рассматривает предложения прокуратуры Козловского района и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру Козловского района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный План проведения плановых проверок.

Утвержденный постановлением администрации Козловского района План проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Козловского района в сети «Интернет», опубликования в официальном издании «Козловский вестник», направления копии Плана проведения плановых проверок заинтересованным лицам по факсу, почтовым отправлением, по электронной почте.

Результатом данной административной процедуры является утвержденный постановлением администрации Козловского района План проведения плановых проверок.
Срок исполнения данной административной процедуры ежегодно до 1 ноября.

3.1.2. Подготовка к проведению плановой проверки: издание распоряжения администрации о проведении проверки

Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является утвержденный План проведения плановых проверок. 
Плановые проверки осуществляются в соответствии с Планом проведения плановых проверок на основании распоряжения администрации Козловского района (типовая форма распоряжения утверждена приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

В распоряжении администрации Козловского района указываются:

а) наименование органа муниципального контроля;

б) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

з) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.

Результатом данной административной процедуры является утвержденное распоряжение администрации Козловского района о проведении проверки.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.1.3. Подготовка к проведению плановой проверки: уведомление о проведении плановой проверки

Основанием для начала действия данной административной процедуры является утвержденное распоряжение администрации Козловского района о проведении проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностными лицами отдела экономики, осуществляющими контроль в области торговой деятельности, не позднее чем в течение 3 рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения администрации Козловского района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении; нарочно, по факсу, по электронной почте.
Заверенная печатью копия распоряжения администрации Козловского района вручаются под роспись должностными лицами отдела экономики, проводящими проверку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица отдела экономики обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

Общий срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.2. Организация и проведение внеплановых проверок

3.2.1. Обращения, заявления и факты, являющиеся основаниями для проведения внеплановой проверки

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, выполнение предписаний отдела экономики, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района;

2) поступление в отдел экономики обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Козловского района или отдел экономики, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах 3-8 пункта 3.2.1. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно пунктами 3.3 и 3.4. настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является одно или несколько оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в абзацах 3-8 пункта 3.2.1. настоящего регламента.

Срок исполнения административной процедуры не определен.

3.2.2. Подготовка к проведению внеплановой выездной проверки: издание распоряжения администрации о проведении выездной проверки

Основанием для проведения внеплановой выездной проверки является одно или несколько оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в абзацах 3-8 пункта 3.2.1. настоящего регламента.

В целях проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо отдела экономики готовит проект распоряжения администрации Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки. В распоряжении администрации Козловского района должна содержаться информация, указанная в подпунктах «а» - «и» пункта 3.1.2. настоящего регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение администрации Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки.

Срок исполнения административной процедуры – 1 день.

3.2.3. Подготовка к проведению внеплановой выездной проверки: согласование проведения внеплановой выездной проверки с прокуратурой Козловского района

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение администрации Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте «а» и «б» пункта 3.2.1. настоящего регламента после согласования с прокуратурой Козловского района.

В день подписания распоряжения администрации Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в целях согласования ее проведения отдел экономики представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в прокуратуру Козловского района заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (типовая форма заявления утверждена приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Отдел экономики вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры Козловского района о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в прокуратуру Козловского района в течение двадцати четырех часов.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Результатом исполнения административной процедуры является согласованное с прокуратурой Козловского района проведение внеплановой выездной проверки.

Срок исполнения административной процедуры – в течение 24 часов.
3.3. Документарная проверка

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение администрации Козловского района о проведении документарной проверки.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, исполнением предписаний должностных лиц.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном настоящим регламентом, и проводится по месту нахождения администрации Козловского района.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами, осуществляющими контроль в области торговой деятельности, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении должностных лиц, осуществляющих контроль в области торговой деятельности, в том числе нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность субъекта проверки, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении должностных лиц, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, должностные лица направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием предоставить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки. Указанный запрос направляется по электронной почте, почтовым отправлением, по факсу либо нарочно.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Козловского района указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию Козловского района, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у должностных лиц документах и (или) полученным в ходе осуществления контроля в области торговой деятельности, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица установят признаки нарушения требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, должностные лица вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки должностные лица не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки. 

Результатом исполнения административной процедуры является завершение документарной проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства (типовая форма журнала утверждена приложением № 4 к Приказу Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

Максимальный срок исполнения процедуры – не более 20 рабочих дней.

3.4. Выездная проверка

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение администрации Козловского района о проведении выездной проверки, а в случае внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя - решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев если в распоряжении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами отдела экономики, осуществляющих контроль, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации Козловского района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам отдела экономики, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Администрация Козловского района привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

Результатом исполнения административной процедуры является завершение выездной проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства (типовая форма журнала утверждена приложением № 4 к Приказу Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

Максимальный срок исполнения процедуры – не более 20 рабочих дней.

3.5. Оформление акта проверок

Основанием для начала административной процедуры является завершение документарной и (или) выездной проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения законодательства в области торговой деятельности.

По результатам проверки должностными лицами, осуществляющими контроль в области торговой деятельности, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах (типовая форма акта утверждена приложением № 3 к Приказу Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения администрации Козловского района;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района, предписания об устранении выявленных нарушений (Приложение № 3 к настоящему регламенту) и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта проверки.

Максимальный срок исполнения процедуры – 2 дня.

3.6. Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений

Основанием для начала административной процедуры являются выявленные в результате проверки нарушения требований нормативных правовых актов органов местного самоуправления Козловского района. 

Должностное лицо отдела экономики, осуществляющее контроль в области торговой деятельности, составляет предписание об устранении нарушения законодательства в области торговой деятельности, в котором описывает выявленные нарушения и указывает срок для их устранения.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

Срок исполнения административной процедуры – 2 дня. 

IY. Формы контроля за исполнением

муниципальной функции

Текущий  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами отдела экономики, осуществляется начальником отдела экономики, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции.
контроль
Текущий контроль, иных правовых актов.
 осуществляется путем проведения начальником отдела экономики проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела экономики.

 Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела экономики.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка исполнения муниципальной функции по отдельным видам договоров, отдельным категориям субъектов) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Все должностные лица, участвующие в исполнении данной муниципальной функции несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте согласно законодательству Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный ) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа,  исполняющего  муниципальную функцию, а также его должностных лиц

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа.

 5.1.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции:

 - заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке;
          - заявители имеют право обратиться с жалобой лично, с жалобой, направленной в виде почтового отправления и  по электронной почте ,в обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

в)  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)  суть обращения;

д)  личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. 

- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

         - жалоба заявителя должна содержать указание на наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, и суть нарушения прав и законных интересов заявителя, суть противоправного действия (бездействия), решения. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. Жалоба подписывается подавшим ее лицом. 

 5.1.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

          -  жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:


отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, его почтовый адрес),
отсутствия подписи заявителя.

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

 5.1.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

- если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
 5.1.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

 - заявитель имеет права затребовать необходимую информацию и документы для обоснования и рассмотрения жалобы.
 5.1.6. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
 5.1.7. Сроки рассмотрения жалобы:

          - срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации жалобы;

          -в исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме;

         -при устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

 5.1.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования;

           - по результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

           - письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (в случае отказа в удовлетворении жалобы в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

  - если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения заявки, или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения, либо совершения действия (бездействия).

Приложение № 1
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных  рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации» на территории Козловского района Чувашской Республики».
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Приложение 2

к административному регламенту 

ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация

	Адрес:


	Чувашская Республика, г. Козловка, ул. Ленина, 55



	Номер факса:


	8-83534-2-12-34

	Адрес официального сайта:


	http://gov.cap.ru/main.asp?govid=65 

	Адрес электронной почты:


	kozlov@cap.ru


График работы

	Понедельник
	8:00 – 17:00

	Вторник
	8:00 – 17:00

	Среда
	8:00 – 17:00

	Четверг
	8:00 – 17:00

	Пятница
	8:00 – 17:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	№ кабинета
	График приема

	Зам. начальника отдела 
	Павлов Валерий Васильевич
	8(83534) 2-17-34
	
	ежедневно

	Главный специалист-эксперт  
	Пушков Геннадий Михайлович
	8(83534) 2-12-34
	
	ежедневно


Приложение 3

к административному регламенту 

	“
	
	”
	
	201
	
	г.


(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	6. Проверку провести в период с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:  

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) или муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых))

	

	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение 
	
	

	о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 4

к административному регламенту 

В  



(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа, муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

Основание проведения проверки:  

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
	Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона
от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  

(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

Приложение 5

к административному регламенту 

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
Продолжительность проверки:  

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

· выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

· выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

· нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица)
________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.08.2012 г. №603









г. Козловка
О внесении изменений в постановление 

администрации Козловского района 

от 29.12.2009 №952 

1. Внести в Порядок формирования, подготовки и использования резерва управленческих кадров Козловского района Чувашской Республики, утвержденный постановлением администрации Козловского района Чувашской Республики от 29.12.2009г. №952 следующие изменения:

подпункт 4 пункта 2.3 раздела II изложить в следующей редакции:

«4) наличие управленческого опыта.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.    

	Глава администрации 

Козловского района 
	            В. Н. Колумб


________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.08.2012 г. №604








  г. Козловка
О возложении функций Контролирующего

органа в сфере размещения заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд Козловского района 

Чувашской Республики и утверждении документов,

регламентирующих его деятельность

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28.01.2011 г. № 30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» администрация Козловского района 

п о с т а н о в л я е т: 

1. Возложить функции Контролирующего органа в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики (далее – Контролирующий орган) на  администрацию Козловского района в лице отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района.

2. Утвердить Положение о Контролирующем органе (Приложение № 1).

3. Утвердить Положение об инспекции для проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики (Приложение № 2).

4. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Козловского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Признать утратившим силу пункт 4 постановления администрации Козловского района от 09.12.2005 года № 664 «О мерах по реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» на территории Козловского района Чувашской Республики»
7. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

	Глава администрации 

Козловского района
	
	В.Н. Колумб


Приложение № 1 к постановлению администрации Козловского района 

от «__» ______ 2012 г. № ___

ПОЛОЖЕНИЕ О КОНТРОЛИРУЮЩЕМ ОРГАНЕ 

В СФЕРЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Контролирующий орган в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики (далее – Контролирующий орган) – администрация Козловского района, функции Контролирующего органа выполняет структурное подразделение администрации Козловского района, уполномоченное на осуществление контроля в сфере размещения заказов муниципальными заказчиками Козловского района.

1.2.  Контролирующий орган в своей деятельности  руководствуется Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28.01.2011 г. № 30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков», нормативными правовыми актами Козловского района и иными нормативными правовыми актами в сфере размещения заказов (далее – Законодательство о размещении заказов).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ КОНТРОЛИРУЮЩЕГО ОРГАНА

2.1.  Основными задачами Контролирующего органа являются:

2.1.1.  Повышение эффективности системы закупок для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики.

2.1.2.  Формирование системы эффективного контроля за соблюдением действующего Законодательства о размещении заказов при размещении заказов.

2.2.  Предупреждение и выявление нарушений Законодательства о размещении заказов заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной, аукционной, котировочной либо единой комиссиями, органами местного самоуправления, лицами, осуществляющими действия (функции) по размещению заказов путем организации плановых и внеплановых проверок.

3. ФУНКЦИИ КОНТРОЛИРУЮЩЕГО ОРГАНА

3.1. Основными функциями Комиссии являются:

3.1.1. Осуществление плановых проверок муниципальных заказчиков, размещающих заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района.

3.1.2. Осуществление внеплановых проверок муниципальных заказчиков, размещающих заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района.

3.1.3. Выявление нарушений в результате проведения плановых и внеплановых проверок муниципальных заказчиков, размещающих заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района.

3.1.4. Рассмотрение жалоб на действия (бездействия) муниципального заказчика.

3.1.5. Выдача муниципальному заказчику в результате действий (бездействий) которых были нарушены права и законные интересы других участников размещения муниципального заказа, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Предоставление информации о неисполнении предписания в соответствии с пунктом 3.1.5 настоящего Положения в Управление Федеральной антимонопольной службы по Чувашской Республике, либо обращение в суд, арбитражный суд с требованием о понуждении муниципального заказчика совершить действия, соответствующие законодательству Российской Федерации.

4. ПРАВА КОНТРОЛИРУЮЩЕГО ОРГАНА

4.1.  Контролирующий орган с целью реализации возложенных на него задач и функций в пределах своей компетенции и в установленном порядке имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать необходимые документы, справочные материалы, объяснения в письменной или устной форме, информацию и сведения о размещении заказов (в том числе информацию о размещении заказов, составляющих государственную, коммерческую, служебную, иную, охраняемую законом тайну) и иные сведения от других структурных подразделений органов исполнительной власти (муниципальных органов) Козловского района и муниципальных бюджетных учреждений Козловского района.

4.1.3. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения, отнесенные к компетенции Контролирующего органа.

4.1.4. Пользоваться информационно-справочными базами данных, используя имеющиеся системы связи и программного обеспечения.

4.1.5. Создавать инспекцию для проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики.

4.1.6. Определять сроки плановых и внеплановых проверок.

4.1.7.  Определять субъекты проверок.

4.1.8.  Подготавливать и вручать субъекту проверки предписание об устранении нарушений  Законодательства о размещении заказов.

Давать оценку профессиональному уровню членов комиссий по размещению заказов заказчиков при организации и проведении закупок.

4.1.9. Осуществлять иные права в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики, Козловского района.

5. ОБЯЗАННОСТИ КОНТРОЛИРУЮЩЕГО ОРГАНА

5.1.  Обеспечивать защиту прав и законных интересов участников размещения заказа.

5.2.  При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения  заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, Контролирующий орган в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

5.3 Составлять акты и справки по результатам плановых и внеплановых проверок.

5.4 При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения  заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, Контролирующий орган в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы.

5.5  В случае поступления информации о неисполнении заказчиком, уполномоченным органом  или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией выданного предписания об устранении нарушений  Законодательства о размещении заказов, Контролирующий орган обязан передать информацию об этом в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо вправе обратиться в суд, арбитражный суд с требованием о понуждении совершить действия, соответствующие законодательству Российской Федерации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОНТРОЛИРУЮЩЕГО ОРГАНА

6.1.  Ответственность Контролирующего органа определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2 к постановлению администрации Козловского района 

от «__» ________ 2012 г. № ___

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ИНСПЕКЦИИ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инспекция для проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных Козловского района  Чувашской Республики (далее – Инспекция) создается Контролирующим органом в сфере размещения заказов на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики (далее – Контролирующий орган).

1.2. Инспекция в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28.01.2011 г. № 30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков», иными нормативными правовыми актами в сфере размещения муниципального заказа (далее – Законодательство о размещении заказов).

1.3.  Инспекция создается распоряжением руководителя Контролирующего органа. В ее состав должно входить не менее трех человек.

1.4. Контролирующий орган в случае необходимости вправе обратиться в органы прокуратуры, правоохранительные и иные органы власти с предложением о включении в состав Инспекции должностных лиц таких органов.

1.5.Инспекция проводит проверки в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Контролирующего органа.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ИНСПЕКЦИИ

2.1. Основными задачами Инспекции являются предупреждение и выявление нарушений законодательства о размещении заказов заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной, аукционной, котировочной либо единой комиссиями, органом местного самоуправления, лицами, осуществляющими действия (функции) по размещению заказов для муниципальных нужд Козловского района Чувашской Республики.

3. ФУНКЦИИ ИНСПЕКЦИИ

3.1. На первом этапе проверки - рассмотрение заказов, находящихся в стадии размещения, на предмет их соответствия требованиям Законодательства о размещении заказов.

3.2. На втором этапе - проверка по завершенным (размещенным) заказам для муниципальных нужд Козловского района, муниципальные контракты (договоры) по которым заключены, на предмет их соответствия требованиям Законодательства о размещении заказов.

4. ПРАВА ИНСПЕКЦИИ
4.1. Члены Инспекции при проведении проверки имеют право в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации:

4.1.1. на беспрепятственный доступ на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание Субъекта проверки (за исключением жилища Субъекта проверки - физического лица) при предъявлении ими служебных удостоверений и распоряжения руководителя Контролирующего органа о проведении проверки;

4.1.2. на беспрепятственное осуществление осмотра относящихся к предмету проверки предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых носителях (в случае необходимости при осуществлении осмотра производятся фото- и киносъемка, видеозапись, копирование документов);

4.1.3. истребовать необходимые для проведения проверки документы и сведения (в том числе составляющие коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, а также информацию, составляющую государственную тайну при наличии у членов Инспекции соответствующей формы допуска к государственной тайне), включая служебную переписку в электронном виде, необходимые Контролирующему органу в соответствии с возложенными на него полномочиями;

4.1.4. получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки (в том числе от лиц, осуществляющих действия (функции) по размещению заказов), осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица;

4.1.5. в случае, если для осуществления проверки членам Инспекции требуются специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И РУКОВОДСТВО ИНСПЕКЦИЕЙ

5.1. Инспекцию возглавляет руководитель Инспекции.

Состав Инспекции не является постоянным и определяется распоряжением руководителя Контролирующего органа перед каждой проверкой.

______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  22.08.2012  № 61









 г. Козловка
Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и постановлением администрации Козловского городского поселения Козловского района от 28.07.2009  №47 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах,  об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей и Положения о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы Козловского городского поселения Козловского района, и  муниципальными служащими Козловского городского поселения Козловского района  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» администрация Козловского городского поселения Козловского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте Козловского городского поселения Козловского района и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Специалисту-эксперту администрации Козловского городского поселения Ивановой И.Ю. ознакомить с настоящим постановлением муниципальных служащих администрации Козловского городского поселения Козловского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования  в официальном печатном издании «Козловский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Козловского городского поселения Поцелуева Н.М.

Глава администрации 

Козловского городского поселения                                                       А.И. Васильев   

Приложение

к постановлению администрации 

Козловского городского поселения 

от 22.08.2012 года №61

Порядок

размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящий порядок устанавливает обязанность администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы, их супругов и несовершеннолетних детей в сети Интернет на официальном сайте Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики (далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, его супруги (супруга) и  иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики, обеспечивается специалистом-экспертом по кадровым вопросам администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики,  который:

1) в трехдневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем лицу, замещающему должность муниципальной службы, в отношении которого поступил запрос;

2) в семидневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

6. Муниципальные служащие органов местного самоуправления администрации Козловского городского поселения Козловского района Чувашской Республики несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.
__________________

АДМИНИСТРАЦИЯ Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«09»_августа_2012 г. № 555








  г. Козловка
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги по приватизации муниципального

имущества, находящегося в муниципальной 

собственности Козловского района Чувашской

Республики, путем проведения торгов"

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Козловского района Чувашской Республики, путем проведения торгов».

2. Лицам, ответственным за оказание на территории Козловского района муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, руководствоваться Административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Козловского района







В.Н. Колумб  
_____________________
УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации

 Козловского района

Чувашской Республики 

от «09»августа 2012  №  555 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ  РЕСПУБЛИКИ

«ПРИВАТИЗАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ, ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

I. Общие положения

 1. 1.  Предмет регулирования административного регламента

           Административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по представлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Козловского района Чувашской Республики путем проведения торгов»  определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по принятию решений и продажи муниципального имущества и передаче в собственность. 

          Приватизация муниципального имущества осуществляется исключительно на основе проведения торгов в форме конкурса или аукциона.

                       1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются лица, претендующие на заключение договора купли-продажи муниципального имущества: юридические лица  независимо от организационно – правовой формы, индивидуальные предприниматели и физические лица.  

 1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее – Администрация).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию;

через официальный Интернет-сайт Администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации на имя главы.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ), интернет.

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес, Интернет-сайта администрации, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества, изложенный в приложении № 2;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в аукционе;

образцы заявки на участие в аукционе, договора купли-продажи муниципального имущества;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном  Портале  государственных услуг  Чувашской Республики размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации где предоставляется муниципальная услуга, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов);

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

образцы заявлений;

перечень нормативных документов, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Приватизация муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Козловского района Чувашской Республики».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления Козловского района Чувашской Республики – Администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее Администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района (далее – отдел).

Должностными лицами, обладающими полномочиями по предоставлению муниципальной услуги, являются заместитель главы администрации, курирующий исполнение муниципальной услуги (далее - заместитель главы администрации), начальник отдела сельского хозяйства, экономики, земельных  и имущественных отношений, ведущий специалист-эксперт отдела экономики сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений Администрации. При предоставлении муниципальной услуги администрация Козловского района взаимодействует с:

-  Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы  России № 3 по Чувашской Республике;

- органами местного самоуправления сельских поселений;

-  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Чувашской Республике. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о заключения договора купли-продажи;

отказ о заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления услуги

Продолжительность приема заявок на участие в аукционе не менее 25 дней.

Должностные лица Администрации принимают от заинтересованного лица заявку и документы для получения муниципальной услуги.

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявка и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявки на участие в аукционе о продаже муниципального имущества считается дата регистрации заявки.

Извещение о продаже муниципального имущества публикуется  в официальном печатном издании, а также размещается на официальном сайте в сети "Интернет", сайте продавца муниципального имущества в сети "Интернет" (далее также - сайты в сети "Интернет") не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом.
        Дата и время окончания приема заявок указывается в извещении. По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в извещении.

        Договор купли-продажи должен быть подписан сторонами не позднее 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом поправок от 9 января 1996 г. N 20, от 10 февраля 1996 г. N 173, от 9 июня 2001 г. N 679, от 25 июля 2003 г. N 841, от 25 марта 2004 г. N 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. N 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. N 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. N 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. N 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

 Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года (с изменениями от 27 марта 2003 г. N 5, от 19 июля 2004 г. N 16, от 18 апреля 2005 г. N 19, от 5 октября 2006 г. N 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст.442);

           Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

   Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434 , "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.);
         Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6228);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 апреля 2009 г. № 60-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ, от 22 апреля 2010 № 65-ФЗ, от 26 апреля   2010 г. № 66-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 191-ФЗ, от 30 июля 2010 г. № 242-ФЗ, от  7 февраля 2011 г. № 8-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249);

        Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в ред. Федеральных законов от 27.02.2003 N 29-ФЗ, от 09.05.2005 N 43-ФЗ, от 18.06.2005 N 60-ФЗ, от 18.07.2005 N 90-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 05.01.2006 N 7-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 27.07.2006 N 155-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 24.07.2007 N 212-ФЗ, от 08.11.2007 N 261-ФЗ, от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 22.07.2008 N 159-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 07.05.2009 N 89-ФЗ, от 31.05.2010 N 106-ФЗ, от 22.11.2010 N 305-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 26.12.2005 N 189-ФЗ, от 19.12.2006 N 238-ФЗ, от 18.07.2009 N 181-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в  "Парламентской газете", N 19, 26.01.2002, "Российской газете", N 16, 26.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 28.01.2002, N 4, ст. 251.);

         Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67"О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (вместе с "Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества"), (Зарегистрировано в Минюсте РФ 11.02.2010 N 16386, опубликован в  "Российской газете", N 37, 24.02.2010);

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 года № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 13, от 10 октября 2005 г. № 32, от 29 ноября 2005 г. № 60, от 2 июня 2006 г. № 20, от 30 ноября 2006 г. № 68, от 29 марта 2007 г. № 2, от 5 октября 2007 г. № 57, от 4 февраля 2008 г. № 11, от 7 октября 2008 г. № 54, от 17 декабря 2008 г. № 68, от 24 июля 2009 г. № 41, от 19 октября 2009 г. № 54, от 27 февраля 2010 г. № 9, от 13 июля 2010 г. № 37, от 20 декабря 2010 г. № 67) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2003, № 8, ст. 410);

         Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, N 4, ст. 353, "Вести Чувашии", N 18, 06.05.2011);

Уставом Козловского района, Чувашской Республики (Принятый решением Собрания депутатов Козловского района ЧР от 18.11.2005 N 17/41. (с изменениями внесенными решениями Собрания депутатов Козловского района от 29.04.2006г. 59/1, от 23.03.2007г. №118/2, от 27.12.2007г. №158/1,от 02.06.2009г. №223/1, от 21.08.2009г. №225/1, от 14.05.2010г. №263/4,от 19.05.2011 г. №1/56, от 22.05.2012г. №1/116)

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Заинтересованные лица представляют документы для получения муниципальной услуги:

лично в адрес Администрации;

почтовым отправлением в адрес Администрации;

в форме электронного документа в адрес Администрации.

Заинтересованное лицо имеет право обратиться в Администрацию с заявлением о заключении договора, направить заявление в форме электронных документов.

В случае, если заявления и документы для получения муниципальной услуги, были получены в форме электронных документов, Администрация обеспечивает осуществление в электронной форме:

приема и рассмотрения заявлений и прилагаемых документов;

выдачи договора.

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении в Администрацию для получения муниципальной услуги:

Заявление и прилагаемые к нему документы, представленные для участия в аукционе, принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате их приема вручается претенденту или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении).

 Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены в информационном сообщении о продаже муниципального имущества  Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

 Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставления муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий Администрации.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

  Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо Администрации принимают от заинтересованного лица заявление и документы лично от заявителей либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов для получения муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня получения документов проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявленным требованиям п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.

При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо уведомляет претендента о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет претенденту содержание выявленных недостатков в Заявлении и предлагает принять меры по их устранению.

Заинтересованному лицу в письменной форме в течение 3 дней со дня принятия решения вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) уведомление о заключении либо об отказе в предоставлении имущества с указанием причин отказа.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Продолжительность приема претендента у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата регистрации заявки в журнале.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес Администрации, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в аукционе;

образцы заявки для участия в аукционе;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий подготовки и заключения договора купли-продажи, изложенный в приложении № 2;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о допуске  к участию в аукционе;

3.1.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

Претендент направляет почтовым отправлением или в форме электронного документа с последующим представление подлинников документов лично.

К заявлению о предоставлении имущества прилагаются документы на бумажном носителе или в форме электронного документа в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностные лица осуществляют контроль представленных документов на:

наличие всех необходимых документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо в течение 3 дней с даты поступления документов в Администрацию вручает или направляет заявителю имущества почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении лицензии) копию описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В случае отсутствия записи в заявлении об адресе для доставки почтой или электронном адресе для доставки в форме электронного документа копия описи направляется по месту нахождения организации или по постоянному месту жительства индивидуального предпринимателя, физического лица.

Заинтересованное лицо имеет право повторно подать заявление и (или) представить отсутствующие документы после устранения нарушений, выявленных Администрацией почтовым отправлением или в форме электронного документа.

В случае, если заинтересованным лицом не устранены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо готовит письменный отказ в приеме документов.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется должностным лицом, принявшим документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале.

При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации направляет заявки и документы для рассмотрения Комиссии по торгам. 

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Комиссия по торгам Администрации  проводит:

а) экспертизу документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, в частности, на:

наличие всех необходимых документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

б) проверку полноты и достоверности указанных сведений, которая проводится путем их сопоставления со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

 Решение об условиях продажи муниципального имущества принимается в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества.

 Глава Администрации принимает решение об условиях продажи муниципального имущества и должны содержаться следующие сведения:

наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

способ приватизации имущества;

         начальная цена имущества, 

срок рассрочки платежа (в случае ее предоставления);

иные необходимые для приватизации имущества сведения.

         3.3. Порядок проведения аукциона.

         Организатором торгов в форме аукциона по продаже муниципального имущества  является Администрация, которая при проведении торгов в форме аукциона по продаже  муниципального имущества:

        а) определяет начальную цену продаваемого на аукционе имущества (далее именуется - начальная цена продажи), а также величину повышения начальной цены («шаг аукциона») при подаче предложений о цене права в открытой форме; 

       б) определяет размер, срок и условия внесения задатка физическими и юридическими лицами, намеревающимися принять участие в аукционе (далее именуются - претенденты), а также иные условия договора о задатке;

       в) определяет место, даты начала и окончания приема заявок, место и срок подведения итогов аукциона; 

       г) организует подготовку и публикацию информационного сообщения о проведении аукциона;

      д) принимает от претендентов заявки на участие в аукционе (далее именуются – заявки, приложение №3) и прилагаемые к ним документы по составленной ими описи, а также предложения о цене права при подаче предложений о цене права в закрытой форме;

      е) проверяет правильность оформления представленных претендентами документов и определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и перечню, опубликованному в информационном сообщении о проведении аукциона;

      ж) ведет учет заявок по мере их поступления в журнале приема заявок, приложение №4; 

       з) принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе по основаниям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», и уведомляет претендентов о принятом решении, приложение №5;

     и) назначает из числа своих членов аукциониста - в случае проведения аукциона с подачей предложений о цене  в открытой форме. Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

    3.4. Основанием для начала административной процедуры является обращение любого заинтересованного лица, поданное в устной либо письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе). 

     к) принимает от участников аукциона предложения о цене права, подаваемые в день подведения итогов аукциона (при подаче предложений о цене  закрытой форме);

     л) определяет победителя аукциона и оформляет протокол об итогах аукциона;

     м) уведомляет победителя аукциона о его победе на аукционе;

     н) организует подготовку и публикацию информационного сообщения об итогах аукциона;

      Для участия в аукционе претендент представляет в секретариат комиссии (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку по форме, утверждаемой комиссией, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе имущества и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в секретариате комиссии, другой - у заявителя.

        3.5. Для участия в аукционе претендент вносит задаток на счет администрации, указанный в договоре о задатке. Договор о задатке заключается администрацией в порядке, предусмотренном статьей 428 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты счета (счетов) аукционной комиссии, порядок возвращения задатка и иные условия договора о задатке, определенные комиссией в качестве условий договора присоединения, публикуются в информационном сообщении о проведении аукциона.

       Документом, подтверждающим поступление задатка на счет администрации, является выписка (выписки) со счета администрации.

      Зачисленный на основании платежных документов плательщика задаток подлежит отражению органами Федерального казначейства на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение администрации .

      Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение 30 календарных дней и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией заявок и документов претендентов.

      Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется  в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки секретарем комиссии делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

       Заявки, поступившие по истечении срока их приема указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку или заказным письмом.

      Специалист, принимающий заявку принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, в том числе предложений о цене имущества, поданных претендентами при подаче заявок, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения.

       3.6. В день определения участников аукциона указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов аукционная комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.

Дата определения участников аукциона (при подаче предложений о цене имущества в открытой форме) указывается в информационном сообщении о проведении аукциона.

Решения комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.

       В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа. При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся комиссия принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

        Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

       Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками аукциона.

        3.7. Аукцион с подачей предложений о цене в открытой форме проводится в следующем порядке:

        а) аукцион должен быть проведен в день, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона;

        б) аукцион ведет аукционист, который обеспечивает порядок при проведении торгов;

         в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);

         г) аукцион начинается с объявления аукционистом об открытии аукциона;

         д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена  и «шаг аукциона».

         «Шаг аукциона» устанавливается аукционной комиссией в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

         е) после оглашения аукционистом начальной цены  участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

         ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

         з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

        и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

        к) цена продажи имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 3 экземплярах.

       Протокол об итогах аукциона, подписанный членами комиссии, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

       Если при проведении аукциона комиссией проводились аудио - и (или) видеозапись, то об этом делается отметка в протоколе;

       л) задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона;

       м) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

       3.8. В случае признания аукциона несостоявшимся комиссия в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый её членами.

        Аукцион с подачей предложений о цене  в закрытой форме проводится в следующем порядке:

         а) в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют комиссии в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

         б) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

        в) комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества, указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем), цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.

         Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

         г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

        д) решение комиссии об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 3 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки права аренды.

        3.9. Подписанный членами комиссии протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды имущества.

         Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

         При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды имущества результаты аукциона аннулируются комиссией.

         Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества».

         По результатам аукциона собственник имущества (уполномоченное собственником лицо) и победитель аукциона (покупатель) заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

         Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет администрации  засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

         Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи имущества.

         3.10. Заключение договора купли-продажи.

         3.10.1. Договор купли-продажи заключается между победителем торгов и администрацией.

         Договор купли-продажи подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола об итогах проведения аукциона.

         Договор купли-продажи заключается на условиях, установленных поданной заявкой победителя торгов в соответствии с конкурсной (аукционной) документацией и протоколом об итогах проведения торгов.

         Количество экземпляров договора купли-продажи определяется по одному для каждой из сторон и регистрирующего органа.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании распоряжения главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы администрации района.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе администрации (заместителю главы администрации) либо письменно в Администрацию или  в форме электронного документооборота.

5.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

5.4. При устном обращении к главе администрации (заместителю главы администрации) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

5.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит  рассмотрению в государственный орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.12. Обращение, поступившее в Администрацию, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение № 1

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики»


Администрация Козловского района Чувашской Республики

Местонахождение ответственного органа:

Адрес сайта: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=65

Адрес: 429430, Чувашская Республика, Козловский  район, г. Козловка, ул. Ленина, д.55.

 Тел. (8 83534) 21234 факс (8 83534) 21215,  e-mail: kozlov@cap.ru

                                           Руководство

	Колумб Валентин Николаевич
	Глава администрации Козловского района
	2-12-15
	kozlov@cap.ru



	Забраев Юрий Александрович
	Зам. Главы администрации - начальник отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений администрации Козловского района
	2-14-15
	ush2@kozlov.cap.ru


   Отдел экономики и управления имуществом 
	Павлов Валерий Васильевич
	заместитель начальника отдела сельского хозяйства, экономики, земельных  и  имущественных отношений
	8(83534)

2-17-34
	

	Рылеева Наталия Харитоновна
	ведущий специалист-эксперт отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений
	8(83534)

2-12-34
	ekonom3@kozlov.cap.ru



График работы Администрации:

  Понедельник     с 8.00 до 17.00

    Вторник             с 8.00 до 17.00

    Среда                 с 8.00 до 17.00

    Четверг              с 8.00 до 17.00

    Пятница            с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00.

Приложение № 2

	



	к Административному регламенту Администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района чувашской Республики»


АЛГОРИТМ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

 ПРИАТИЗАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
















Приложение № 3

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района чувашской Республики»


ПРОДАВЦУ

Администрации

Козловского района

Чувашской Республики

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

_________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные

__________________________________________________________________________

 данные  физического лица, подающего заявку)

_________________________________________, далее именуемый  Претендент, в лице _________________________________________________________________________, __________________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании _________________________________________________,

                                                           (наименование, дата и номер уполномочивающего документа)

принимая  решение  об  участии  в  аукционе  по   продаже  муниципального имущества Козловского района Чувашской Республики:

а)  акций открытого акционерного общества: _________________________________________________________________________

(наименование открытого акционерного общества)

в количестве ___________ штук, что составляет ______ %   уставного  капитала,

 _________________________________________________________________________

(наименование открытого акционерного общества, его местонахождение)

б) иного имущества:

__________________________________________________________________________

(наименование имущества, его  местонахождение)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

обязуюсь:

1)  соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «За Победу» от _______________________ 200 __ г.  № _____(_______), а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.

2) в случае признания победителем аукциона в течение 5 рабочих дней со дня  подведения итогов аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором купли-продажи.

Адрес и банковские реквизиты Претендента для направления уведомления о результатах рассмотрения представленной Продавцу заявки и документов, возврата суммы задатка

___________________________________________________________________________

(юридический и почтовый адрес, банковские реквизиты, контактный телефон юридического лица, 

___________________________________________________________________________

 адрес регистрации, контактный телефон физического лица)

___________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент 

(его полномочный представитель)   _______________ (_____________________)

   М.П.                                                                   "____" ______________ 200___ г.

Заявка принята Продавцом:
       ____ час. ____   мин. "____" _________________ 200___ г. за  №________

Представитель Продавца    ___________________ (__________

Приложение № 4
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ДОГОВОР  О  ЗАДАТКЕ  №_____

г. Козловка




«___» ___________ 20__ г.

Администрация Козловского района Чувашской Республики», именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице главы администрации _____________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и  ______________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица или ФИО и паспортные данные физического лица, подавшего заявку)

именуемый в дальнейшем «Претендент», в лице ______________________________________________

________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________ с другой стороны, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2001 г.   № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее – Закон)  заключили настоящий Договор о нижеследующем.

Статья 1. Предмет Договора

1.1. Для участия на аукционе__________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (далее - Имущество), на условиях, предусмотренных информационным сообщением о проведении аукциона по  продажи Имущества посредством публичного предложения, опубликованным в газете «_______________________________» от «_____»___________20__ г. №_________ и размещенным на официальном сайте администрации, (далее – приватизация) Претендент перечисляет в качестве задатка денежные средства в размере___________ _________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________,  (далее - задаток), а Продавец принимает задаток на счет: Финансовый отдел администрации Козловского района ЧР  Цивильское отделение № 4437  ИНН 2107902622, КПП 210701001

Р/с 40302810475180105008 Банк получателя: Отделение № 4437 Сбербанка России, БИК 049706609. Назначение платежа: для зачисления на л/с 05073ЧЖ0012 администрации Козловского района Чувашской Республики

1.2. Задаток вносится Претендентом в качестве обеспечения обязательств по оплате Имущества в случае признания Претендента победителем аукциона и засчитывается в счет платежа, причитающегося с Претендента в оплату за приобретаемое Имущество в этом же случае.

Статья 2. Передача денежных средств

2.1. Денежные средства, указанные в пункте 1.1. настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом единовременно на счет Продавца, не позднее даты окончания приема заявок на участие в аукционе, а именно «____» ___________ 20__ г., и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Продавца.

Документом, подтверждающим внесение задатка на счет Продавца, является выписка из его счета, которая представляется на рассмотрение  Комиссии по проведению торгов. 

В случае не поступления в указанный срок суммы задатка на счет Продавца, что подтверждается выпиской из его счета, обязательства Претендента по внесению задатка считаются неисполненными, Претендент к участию в аукционе не допускается.

2.2. Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Продавца в качестве задатка. 

2.3. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим Договором, проценты не начисляются.

2.4. Продавец обязуется возвратить сумму задатка Претендента в установленных настоящим Договором случаях в соответствии со статьей 3 настоящего Договора.

2.5. Возврат средств в соответствии со статьей 3 настоящего Договора осуществляется на счет Претендента по следующим реквизитам: ИНН__________________, КПП _________________, р/с №_______________________________ в ______________________________________________________ ____________________________,  к/с № ____________________________, БИК__________________, наименование получателя  _________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________.

Статья 3. Возврат денежных средств.

3.1. В случае если Претенденту было отказано в принятии заявки на участие в аукционе, Продавец обязуется перечислить сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) дней с даты отказа в принятии заявки, проставленной Продавцом на описи представленных Претендентом документов.

3.2. В случае если Претендент не допущен к участию в аукционе, Продавец обязуется  перечислить сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона Продавцом.

3.3. В случае если Претендент не признан Победителем аукциона, Продавец обязуется перечислить сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона Продавцом.

3.4. В случае отзыва Претендентом в установленном порядке заявки на участие в аукционе, Продавец обязуется перечислить сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора. Если Претендент отозвал заявку до даты окончания приема заявок, задаток возвращается в течение 5 (пяти) дней со дня поступления письменного уведомления об отзыве заявки. Если заявка отозвана Претендентом позднее даты окончания приема заявок, задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.5. В случае если Претендент, признанный победителем аукциона, уклоняется или отказывается от подписания протокола об итогах аукциона или заключения договора купли-продажи Имущества в течение 5 (пяти) дней с даты выдачи уведомления о признании участника аукциона, задаток Претенденту не возвращается.

3.6. Задаток, вносимый Претендентом, признанным Победителем аукциона и заключившим с Продавцом договор купли-продажи Имущества, засчитывается Продавцом в счет оплаты. 

3.7. В случае признания аукциона несостоявшейся, Продавец обязуется перечислить сумму задатка на указанный в п. 2.5 настоящего Договора счет в течение 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона.

3.8. В случае переноса сроков подведения итогов аукциона, приостановления или отмены проведения аукциона Продавец в течение 5 (пяти) дней с даты опубликования об этом информационного сообщения перечисляет Претенденту сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора.

3.9. В случае неисполнения Претендентом, признанным Победителем аукциона и заключившим с Продавцом договор купли-продажи, обязанности по оплате Имущества в соответствии с указанным договором, задаток ему не возвращается.

Статья 4. Заключительные положения

4.1. Исчисление сроков, указанных в настоящем Договоре, исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. В указанный срок не включаются выходные, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими днями.

4.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие:

· исполнением Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

· в предусмотренных настоящим Договором случаях;

· по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

4.3. Все споры, возникающие между Сторонами в ходе исполнения настоящего Договора и не урегулированные путем переговоров, передаются  на рассмотрение  суда в порядке, предусмотренном  действующим законодательством РФ. 

4.4. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах по одному для каждой из сторон.

Статья 5. Реквизиты сторон

	Продавец

Администрация Козловского района Чувашской Республики

429430, Чувашская Республика, Козловский район, г. Козловка, ул. Ленина, 55

________________________ 


	
	Претендент

(Наименование, юридический и почтовый адрес, банковские реквизиты юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации физического лица) Контактный телефон: ______________________


Приложение № 5

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики»


____________________________

        ф.и.о. (наименование) претендента

____________________________

             адрес претендента

УВЕДОМЛЕНИЕ

В соответствии с решением комиссии по проведению аукциона по продаже муниципального имущества Козловского района Чувашской Республики (протокол №____ от «______» ______________ 20____ г. _____________________________________  признан (не признан)   

                                   ф.и.о. (наименование) претендента

участником   аукциона  и    допущен (Не допущен)   к участию   в аукционе по продаже __________________________________________________________________________             наименование объекта 

Председатель комиссии


_____________________(________________)

Секретарь комиссии



_____________________(________________)

Приложение № 6

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики»


Договор  купли-продажи  недвижимого имущества №____

г.Козловка                                                                       «___»___________20___ г.

Администрация Козловского района Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице ________________________________________,

действующего на основании Устава, с од​ной стороны, и _______________________________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Покупатель»,   в лице ____________________________________, действующего на основании_______________________________________________________

с другой стороны, в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ, информационного сообщения о продаже _____________________, опубликованного в газете «ЗНАМЯ»  от  «____»_______________ 20___ г. №____(_______), и  на  основании Протокола об итогах аукциона от «____» _______________ 20__ г. №_______  (далее по тексту - «Аукцион») заключили настоящий Договор (далее по тексту – «настоящий Договор», «Договор») о нижеследующем.

Статья 1.  Предмет договора

1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает имущество, указанное в п. 1.2 настоящего Договора  (далее - Имущество).

1.2. Сведения об Имуществе, являющимся предметом купли-продажи: ______________

Имущество расположено по адресу: ____________________________________________

Имущество имеет (не имеет) обременение: ______________________________________.

Статья 2. Обязательства сторон

2.1. Стороны по настоящему Договору обязуются:

Покупатель:

· произвести оплату за Имущество по цене и в порядке, установленном в статье 3 настоящего Договора;

· принять указанное Имущество в собственность по акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора, в течение 5 дней со дня полной оплаты стоимости Имущества;

· зарегистрировать переход права собственности на Имущество в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике не позднее чем через 25 дней после дня полной оплаты Имущества;

· в течение 5 дней после государственной регистрации права собственности на Имущество представить копию свидетельства о государственной регистрации права собственности Продавцу.

Продавец:

*  осуществить действия по передаче Имущества в собственность Покупателю в порядке, установленном статьей 4 настоящего Договора.

Статья 3. Оплата Имущества

3.1
. Установленная по итогам Аукциона цена продажи Имущества, указанная в статье 1 настоящего Договора, составляет __________(_______________________) рублей без учета налога на добавленную стоимость.

3.1
. Установленная по итогам Аукциона цена продажи Имущества, указанная в статье 1 настоящего Договора, составляет __________(_______________________) рублей.

3.2.  Задаток в сумме ___________ (_____________________)  рублей,  внесенный Покупателем на лицевой счет Продавца  для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение,  в соответствии с Договором о задатке
,  засчитывается в счет оплаты Имущества. 

3.31. За вычетом суммы задатка Покупатель обязан уплатить за Имущество______________ (_________________________) рублей, которые должны быть внесены единовременно в безналичном порядке на счет УФК по Чувашской Республике (Администрация Козловского района Чувашской Республики)    р/с 40101810900000010005 в ГРКЦ НБ Чувашской Респ. Банка России г.Чебоксары, БИК 049706001, в течение 30 (тридцати) дней с даты заключения настоящего Договора, а именно не позднее «___»_________________ 200___ года.

В платежном поручении, оформляющем оплату, должны быть указаны:

· КБК__________;ОКАТО ______;

Средства от продажи _____________________ согласно договору купли-продажи от «__» ________200___ г. №________. 

Покупатель самостоятельно исчисляет и уплачивает в соответствующий бюджет сумму налога на добавленную стоимость.

3.32. За вычетом суммы задатка Покупатель обязан уплатить за Имущество______________ (_________________________) рублей, которые должны быть внесены единовременно в безналичном порядке на расчетный счет  ____________________, получатель – райфинотдел Козловского района (Администрация Козловского района, л/с _______) в течение 30 (тридцати) дней с даты заключения настоящего Договора, а именно не позднее «___»_________________ 200___ года.

В платежном поручении в графе «Назначение платежа» указать: Средства от продажи __________________, расположенного по адресу: __________________________________, согласно договору купли-продажи №______ от  «____»_____________  2011 г. 

3.4. Исполнение обязательства по оплате Имущества может быть возложено Покупателем на третье лицо. При этом Продавец обязан принять платеж, произведенный третьим лицом. 

3.5. Надлежащим выполнением обязательства Покупателя по оплате за Имущество является выполнение п.3.3. настоящего Договора.

Статья 4. Переход права собственности на Имущество

4.1. Передача Имущества осуществляется по акту приема-передачи, подписываемому между Покупателем и Продавцом после полной оплаты стоимости Имущества. Факт оплаты подтверждается выпиской из Сводного реестра поступлений и выбытий Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике о  поступлении денежных средств в оплату Имущества в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи. После подписания акта приема-передачи Имущества риск случайной гибели и случайного повреждения Имущества переходит на Покупателя. 

Право собственности на Имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.

Расходы по государственной регистрации перехода права собственности на имущество в полном объеме возлагаются на покупателя.

Статья 5. Ответственность Сторон

5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

5.2. За нарушение сроков внесения денежных средств в счет оплаты Имущества в порядке, предусмотренном п.3.3. настоящего Договора, Покупатель уплачивает  пени в размере 0,2 % от невнесенной суммы за каждый день просрочки, включая день погашения задолженности в безналичном порядке.

Просрочка внесения денежных средств в счет оплаты за Имущество в сумме и сроки, указанные в статье 3 настоящего Договора, не может составлять более пяти дней (далее - «допустимая просрочка»). Просрочка свыше пяти дней считается отказом Покупателя от исполнения обязательств по оплате за  Имущество, установленных статьей 3 настоящего Договора.

Продавец в течение 3 (трех) дней с момента истечения допустимой просрочки, направляет Покупателю письменное уведомление, с даты отправления которого Договор считается расторгнутым, все обязательства Сторон по Договору прекращаются, задаток Покупателю не возвращается. Оформление Сторонами дополнительного соглашения о расторжении настоящего Договора в данном случае не требуется.

При расторжении договора  Имущество остается в собственности Чувашской Республики.

Статья 6. Заключительные положения 

 6.1. Исчисление сроков, указанных в настоящем Договоре, исчисляется периодом времени, указанном в рабочих  днях, за исключением сроков, определенных в п.п. 2.1., 5.2  настоящего Договора. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. 

6.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие:

· исполнением Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

· в предусмотренных настоящим Договором случаях;

· по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

6.3. Споры, возникающие между Сторонами в ходе исполнения настоящего Договора, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

6.4. Настоящий Договор составлен в трех подлинных экземплярах, по одному для Продавца и Покупателя, один  экземпляр – в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Чувашской Республике.

Юридические адреса, банковские реквизиты

 и подписи сторон

	ПРОДАВЕЦ:
Администрация Козловского района Чувашской Республики

___________________(_________)                  М.П.
	
	ПОКУПАТЕЛЬ:

___________________(______________)

М.П.


Приложение № 7

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики»


ПРОДАВЦУ 

Администрации Козловского района

Чувашской    Республики

ОПИСЬ

документов на участие в аукционе 

по продаже _____________________________________________________

_______________________________________________________________,

(наименование и адрес местонахождения муниципального имущества )

представленных _________________________________________________,

________________________________________________________________

(полное  наименование  юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

	№п/п
	Документ
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	Опись сдал:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ г.
	Опись принял:

________________(_____________________)

«_______»___________________20____ г.


Приложение № 8

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального  имущества, находящегося в муниципальной  собственности Козловского района Чувашской Республики»


Журнал

приёма заявок

	№

п/п
	Номер заявки
	Дата
	Время

(часы, минуты)
	Наименование имущества
	Ф.И.О. (наименование) претендента,  адрес
	Ф.И.О.,

подпись уполномоченного  на прием заявок лица

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


____________________
АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 36  









Д.  СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении административного регламента исполнения 
Администрацией Солдыбаевского  сельского поселения 
Козловского района муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", п.2 статьи 6 Федерального закона № 294-ФЗ от 26.12.2008г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. №373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлениями администрации Солдыбаевского сельского поселения №33 от18.07.2012г. «Об утверждении порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и №32 от 18.07.2012 г. «Об утверждении порядка 

формирования и ведения  реестра муниципальных услуг », 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения согласно приложению. 
2. Данное постановление обнародовать и разместить в сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации 

Солдыбаевского сельского

Поселения Козловского района                                Ю.Н.Трофимов

Приложение 
к постановлению администрации Солдыбаевского сельского поселения 
Козловского района №36 
от «17» августа 2012 г. 

Административный регламент

исполнения администрацией Солдыбаевского  сельского поселения 

Козловского района муниципальной функции 

по осуществлению муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Административный регламент исполнения администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения (далее – Регламент), определяет единый порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района при осуществлении полномочий по исполнению указанной муниципальной функции. 
1.2 Непосредственным исполнителем муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля (далее – муниципальная функция), является администрация Солдыбаевского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики. 
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации; 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 14.03.1995 № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»; 
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
- Уставом Солдыбаевского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики; 
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
- настоящим административным регламентом. 
1.4. Предметом муниципального контроля является соблюдение при осуществлении деятельности на особо охраняемых территориях юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в области охраны окружающей среды на особо охраняемых территориях. 
При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения должностные лица уполномоченного органа имеют право: 
1) привлекать к проведению проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц; 
2) взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения Козловского района; 
3) получать от юридического лица, индивидуального предпринимателя информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом №294 - ФЗ; 
1.6. Должностные лица уполномоченного органа при осуществлении муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения Козловского района, обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований к использованию и охране особо охраняемых природных территорий местного значения, установленных законодательством Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Козловского района; 
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 
3) пресекать и предотвращать нарушения требований к использованию и охране особо охраняемых природных территорий местного значения, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Козловского района, в установленном законодательством порядке; 
4) проводить проверку на основании распоряжения руководителя уполномоченного органа о ее проведении в соответствии с ее назначением; 
5) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии Приказа уполномоченного органа и в случае, предусмотренном подпунктами «а» и «б» пункта 2.1.2.2. раздела III настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки; 
6) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
7) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 
8) составлять по результатам проверок акты; 
9) выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверок (с указанием сроков их устранения), а также предписания о проведении иных мероприятий, предусмотренных федеральными законами, и контролировать исполнение указанных предписаний в установленные сроки; 
10) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 
11) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 
12) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
13) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ; 
14) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 
15) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения Козловского района, в соответствии с которым проводится проверка; 
16) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 
1.7. При проведении проверок лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, имеют право: 
требовать от должностных лиц соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами Российской федерации, Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Козловского района, в том числе настоящего административного регламента; 
обжаловать действия должностных лиц в порядке, установленном настоящим административным регламентом. 
1.8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица обязаны: 
- направить в орган муниципального контроля указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса; 
- предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; 
- обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом здания, строения, сооружения, помещения, к оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам; 
- присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами. 
1.9. Результатом проведения проверок исполнения муниципальной функции является: 
1) выявление и обеспечение устранения нарушений законодательства в области использования и охраны окружающей среды на особо охраняемых природных территориях местного значения, установление отсутствия нарушений; 
2) вынесение предписания об устранении нарушений; 
3) привлечение виновных лиц к ответственности. 
В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация Солдыбаевского сельского поселения Козловского района сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить: 
1) непосредственно в администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, расположенной по адресу: Чувашская Республика, Козловский  район, д.Солдыбаево, ул. Новая, д.1 (График работы: с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.); 
2) с использованием средств телефонной связи, электронной почты: телефон/факс: (88345) 35-2-75, адрес электронной почты: sao-sold@kozlov.cap.ru; 
3) в сети Интернет на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения района по адресу: sao-sold@kozlov.cap.ru, 
2.2. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе ее исполнения, оказываются специалистами администрации сельского поселения, исполняющими муниципальную функцию при личном обращении, посредством телефонной и иных видов связи. 
2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица, принимающие участие в исполнении муниципальной функции (далее – специалисты), подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
2.4. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 
2.5. Рабочие места сотрудников, ответственных за исполнение административных процедур, обеспечиваются необходимой оргтехникой (компьютер с установленными справочно-информационной и регистрационной системами, выходом в Интернет, электронным адресом, множительная техника, средства факсимильной связи). 
2.6. Муниципальная функция исполняется на бесплатной основе. 
2.7. Сроки исполнения государственной функции установлены в соответствии с разделом 3 настоящего Регламента.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


3.1. При осуществлении муниципального контроля администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, отделом выполняются следующие административные процедуры: 
планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения (в отношении деятельности физических лиц планирование проверок не осуществляется); 
издание распоряжения о проведении проверки; 
согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 
проведение проверки и оформление ее результатов; 
выдача предписаний об устранении выявленных нарушений; 
контроль за устранением выявленных нарушений. 
3.2. Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверок соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения являются: 
план проведения проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, подготовленный в установленном порядке; 
истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных нормативными правовыми актами, допущенного юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, в том числе истечение срока исполнения требований, установленных нормативными правовыми актами; 
поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан сведений, свидетельствующих о несоблюдении гражданами, осуществляющими деятельность в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, требований, установленных нормативными правовыми актами. 
Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района. 
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию сельского поселения, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
3.3. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов проверок администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района. 
До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалисты администрации сельского поселения, исполняющие муниципальную функцию подготавливает план проверок в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения на следующий год и направляет его Главе администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
Проект общего ежегодного плана проверок администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется отделом в прокуратуру Козловского района Чувашской Республики для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок. 
Общий ежегодный план проверок администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района (далее – ежегодный план) утверждается распоряжением администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня: 
государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
3.4. Издание распоряжения о проведении проверки 
Юридическими фактами для исполнения процедуры издания распоряжения о проведении проверки являются: 
наступление определенного этапа ежегодного плана проверок (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 
наступление оснований для проведения внеплановой проверки (при проверках юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан), указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента. 
3.5. Проверка осуществляется на основании распоряжения администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
Распоряжение о проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”. 
Распоряжение о проведении проверки деятельности гражданина в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии. 
В распоряжении о проведении проверки указываются: 
наименование органа муниципального контроля; 
фамилия, имя, отчество и должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 
наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка; 
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные нормативными правовыми актами; 
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 
перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному контролю; 
перечень документов, предоставление которых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 
даты начала и окончания проведения проверки. 
3.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами “а”, “б” пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-Ф3 “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”, может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей: 
3.6.1. В день подписания распоряжения администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения администрация сельского поселения представляет в прокуратуру Козловского района Чувашской Республики по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения; 
3.6.2. Заявление о согласовании с прокуратурой Козловского района Чувашской Республики проведения внеплановой выездной проверки подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”; 
3.6.3. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или обнаружение нарушений обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. 
При этом извещение администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района прокуратуры Козловского района Чувашской Республики  о проведении мероприятий по контролю осуществляется посредством направления документов в прокуратуру Козловского района Чувашской Республики в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов. 
3.7. Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, указанными в распоряжении о проведении проверки: 
3.7.1. Проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются с соблюдением требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”; 
3.7.2. Проверки в отношении граждан осуществляются с соблюдением требований Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; 
3.7.3. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов; 
3.7.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
О проведении внеплановой выездной проверки, не требующей согласования с органами прокуратуры (проверка исполнения предписания, в том числе предписывающего распоряжения, принятого в отношении конкретного лица и содержащего сроки исполнения требований), юридическое и физическое лица, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 
О проведении внеплановой выездной проверки, требующей согласования с прокуратурой Козловского района Чувашской Республики, проводимой по обращениям, указывающим на возможность причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, юридическое и физическое лица, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом; 
3.7.5. Если в результате деятельности физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется; 
3.7.6. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации администрация Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки; 
3.7.7. Заверенная оттиском печати администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 
По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица обязаны представить информацию об органе, уполномоченном осуществлять муниципальный контроль, в целях подтверждения своих полномочий; 
3.7.8. По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя составляется акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”. 
Акт по результатам проведения проверки деятельности гражданина в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии; 
3.7.9. В акте указываются: 
дата, время и место составления акта проверки; 
наименование органа, проводящего проверку; 
дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка; 
дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости); 
фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, проводившего проверку; 
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; фамилия, имя, отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 
дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения; 
сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 
3.7.10. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии; 
3.7.11. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки; 
3.7.12. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки; 
3.7.13. При выявлении нарушений требований, установленных нормативными правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность, акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности. 
3.7.14. В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности должностному лицу, проводящим выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль. 
Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий надлежащее уведомление о проверке, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности. 
3.8. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных нормативными правовыми актами, должностные лица администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения: 
3.8.1. Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены; 
3.8.2. Предписание подписывается главой администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района; 
3.8.3. Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки. 
3.9. Контроль за исполнением требований, установленных нормативными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц, содержащими срок исполнения (предписывающими распоряжениями и постановлениями администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района, осуществляется в порядке контроля за исполнением ранее выданных предписаний об устранении нарушений: 
3.9.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований, установленных нормативными правовыми актами, указанного в предписании об устранении нарушения или в соответствующем предписывающем распоряжении, постановлении администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения – исполнения предписания; 
3.9.2. В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в администрацию Солдыбаевского сельского поселения Козловского района ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок. 
Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения; 
3.9.3. В случае невозможности исполнения в установленный срок требований соответствующего предписывающего распоряжения, постановления администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района указанное ходатайство направляется в администрацию Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
По результатам рассмотрения ходатайства администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района в установленном порядке вносятся изменения в указанное распоряжение, постановление администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района либо ходатайство отклоняется и срок исполнения требований остается без изменения; 
3.9.4. При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения; 
3.9.5. В случае не устранения нарушений акт проверки и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении. 
3.10. При осуществлении муниципального контроля администрацией Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района могут проводиться мероприятия в форме документальной проверки: 
3.10.1. Документальная проверка проводится по месту нахождения администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района; 
3.10.2. В процессе проведения документальной проверки должностными лицами отдела рассматриваются архивные документы администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения; 
3.10.3. Если сведения, содержащиеся в архивных документах администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных нормативными правовыми актами, должностное лицо направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки; 
3.10.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в администрацию Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района указанные в запросе документы; 
В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований должностного лица. 
Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности; 
3.10.5. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя; 
3.10.6. Должностные лица администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, проводящие документальную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностные лица установят признаки нарушения обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, должностные лица администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района вправе провести выездную проверку на основании отдельного приказа о проведении выездной проверки. 
Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки. 
При этом, внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки с соблюдением требований пункта 3.6 настоящего Административного регламента; 
3.10.7. Если в ходе документарной проверки должностными лицами администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ


4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет в пределах своих полномочий глава администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района проверок соблюдения должностными лицами администрации сельского поселения положений настоящего административного регламента. 
Непосредственный контроль за соблюдением специалистами администрации сельского поселения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется главой администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры (тематические проверки). 
Внеплановый контроль проводится по обращению заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
4.3. Должностные лица отдела несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан при исполнении муниципальной функции. 
4.4. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в форме проверок и рассмотрения поступивших жалоб со стороны граждан, объединений и организаций на действия (бездействие) должностных лиц администрации. Жалоба может быть подана в случае выявления (обнаружения) в действиях должностного лица нарушений прав граждан, их объединений и иных организаций. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района, а также должностных лиц администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района в досудебном (внесудебном) порядке. 
Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района в досудебном (внесудебном) порядке не является препятствием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд. 
5.2. Заявители могут в устной или письменной форме, а также в форме электронного документа сообщить главе администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района о нарушении своих прав и законных интересов специалистами отдела при исполнении муниципальной функции. 
Сообщение заявителя должно соответствовать требованиям Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.3. В удовлетворении жалобы (претензии) отказывается в случаях, если: 
в жалобе (претензии) не указаны фамилия, имя, отчество, заявителя (наименование организации), направившего жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
в жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, при этом жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 
в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района, а также членов его семьи; 
текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию); 
если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). 
5.6. Решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы главе администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 
5.7. Жалоба (претензия) на решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации Солдыбаевского  сельского поселения Козловского района при исполнении муниципальной функции, рассматривается в течение 15 рабочих дней. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района глава администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района принимает одно из следующих решений: 
признает решения и действия (бездействие) в ходе исполнении муниципальной функции правомерными; 
признает решения и действия (бездействие) неправомерными 
и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений, привлечения виновных должностных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
О принятом решении уведомляется заявитель.
____________________
АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 37









 Д. СОЛДЫБАЕВО

	Об утверждении административного регламента администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского  района Чувашской Республики по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых 

	В соответствии с пунктом 5 статьи 5 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», в целях реализации республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2011-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.06.2011 № 246 

п о с т а н о в л я  ю: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района Чувашской Республики по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в периодическом издании «Козловский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения Козловского района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя. 

Глава Солдыбаевского

Сельского поселения

Козловского района                                                     Ю.Н.Трофимов


  проект

  Приложение  

                                                                                                              к  постановлению администрации

                                                                                                              Солдыбаевского сельского поселения

от 18.08.2012. № 37

Административный регламент

по осуществлению проверок в рамках муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых на территории Солдыбаевского сельского поселения Козловского  района Чувашской Республики

Раздел I. Общие положения

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по осуществлению проверок в рамках муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных добычей полезных ископаемых на территории Солдыбаевского сельского поселения Козловского района  (далее - Административный регламент) является нормативным правовым актом, определяющим сроки и последовательность административных  про​цедур и административных действий, осуществляемых   администрацией Солдыбаевского сельского поселения Козловского района , порядок взаимо​действия контролирующего органа с государственными и муниципальными органами, проверяемыми организациями, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении муници​пального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных  ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых  на территории Солдыбаевского сельского поселения Козловского района (далее – муниципальный геологический контроль, муниципальная функция).

2. Наименование контролирующего органа и его структурного подразделения,
непосредственно осуществляющего муниципальный контроль за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей  полезных ископаемых на территории Солдыбаевского сельского поселения Козловского района 

2.1. Муниципальный  геологический контроль осуществляется администрацией Солдыбаевского сельского поселения (далее - контролирующий орган),  согласно приложению 

2.2. Глава администрации поселения  является руководителем контролирующего органа (далее – руководитель контролирующего органа).  

2.3. Контрольные проверки уполномочен проводить специалист 2 разряда администрации Солдыбаевского сельского поселения (далее – уполномоченный). 

2.4.  При   осуществлении  муниципального   геологического    контроля в целях получения необходимых сведений, информации, материалов и документов осуществляется взаимодействие со следующими территори​альными и областными органами:

1) Управление  Федеральной  службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Чувашской Республике; 

2) департамент   природных  ресурсов   и охраны окружающей среды Чувашской Республики.

3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального геологического  контроля

3.1. Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3.2.  Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах»;

3.3.  приказ Генпрокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального за​кона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри​нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

            3.4. приказ Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положе​ний Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

4. Объекты, субъекты и предмет муниципального  геологического контроля

4.1.  К объектам исполнения муниципального геологического контроля относится деятельность хозяйствующих субъектов при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

4.2.
 Субъектами  проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие пользование участками недр, с целью добычи общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых. 

4.3. Предметом проверки является:

1)  соблюдение организациями, имеющими лицензии на право пользования недрами (далее -недропользователь) требований нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области, связанных с рациональным использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых и строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых;

2)  выполнение условий, установленных в лицензиях на право пользования недрами при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

5. Перечень необходимых для осуществления муниципального геологического  контроля документов, требуемых от юридического лица или индивидуального предпринимателя

             5.1.
 При подготовке к проведению проверки и проведении проверки уполномоченный запрашивает у субъектов проверки документы, устанавливающие их организационно-правовую форму, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, предписаний и постановлений органов контроля (надзора), письменные пояснения.

· Документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью индивидуаль​ного предпринимателя, его уполномоченного представителя, печатью юридического лица и подписью его руководителя, иного должностного лица юридического лица.

6. Сроки осуществления муниципального контроля

· Общий срок исполнения муниципальной функции не должен превышать сорок рабочих дней со дня начала проведения проверки. Срок проведения документарной и выездной проверок не может превышать двадцать ра​бочих дней.

· В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения пла​новой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

            6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) дли​тельных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивиро​ванных предложений уполномоченного, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён руководителем контролирующего органа, но не более, чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, не более, чем на пятнадцать часов в отношении микропредприятий. 

           6.4. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

           6.5. При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок муници​пальной проверки отсчитывается от даты, указанной в решении о проведении проверки.

                  7. Основания для приостановления проведения муниципальной проверки либо отказа в проведении муниципальной проверки

7.1. Основаниями для приостановления проведения муниципальной проверки являются судеб​ный акт или представление (протест) прокурора.

7.2. Муниципальная проверка не проводится в случае:

· установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требова​ний законодательства в области недропользования, в отношении одного юридическо​го лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) либо муниципального контроля;

· поступления в контролирующий орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окру​жающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и тех​ногенного характера;

б) причинения  вреда  жизни, здоровью  граждан, вреда   животным, окружающей среде, безопас​ности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3)
решения прокурора об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

8. Результаты муниципальной проверки

· Конечным результатом проведения проверки является выявление наличия либо отсутствия факта нарушения требований нормативных правовых актов.

· По результатам муниципальной проверки составляется:

·  акт проверки;

· предписание об устранении выяв​ленных нарушений законодательства в сфере недропользования (в случае выявления факта  нарушения).

· В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения пред​ставляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, контролирующий орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

· В случае  если основанием для проведения муниципальной проверки явилось поступив​шее в контролирующий орган обращение или заявление граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправле​ния, из средств массовой информации (далее - заявитель), по результатам проведения муниципальной проверки заявителю направляется ответ.

Раздел II. Административные процедуры

9. Последовательность административных процедур

9.1. Осуществление муниципального геологического контроля включает в себя следующие административные процедуры:

1)  составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2)  приём и регистрация обращений и заявлений;

3)  подготовка решения о проведении проверки;

4)  проведение документарной проверки;

5)  проведение выездной проверки;

            6) оформление результатов проверки и применение мер, предусмотренных законодательством, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

10. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

10.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление  плановой даты  - 1 сентября года,  предшествующего году проведения плановых проверок.

10.2. Уполномоченный  в срок до 1 сентября  текущего года формирует проект плана проведения  проверок на очередной год.  Проект ежегодного плана проведения плановых проверок формируется по типовой форме  (приложение 1)  и  готовится сопроводительное письмо в органы прокуратуры.

10.3.
В план  проверок  могут  быть  включены  юридические  лица, индивидуальные  предприни​матели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

· государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпри​нимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уве​домлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

· Руководитель контролирующего органа  проверяет обоснованность включения юридиче​ских лиц, индивидуальных предпринимателей в проект плана проверок, издает распоряжение об утвержде​нии плана проверок.

· Утвержденный план проверок и сопроводительное письмо отправляются в органы про​куратуры не позднее 1 сентября  года, предшествующего году проведения плановых проверок.

· При получении информации о согласовании плана проверок из органов прокуратуры специалист 2 разряда размещает утвержденный руководителем контролирующего органа и согласованный с органом прокуратуры ежегодный план проведения пла​новых проверок на официальном сайте  администрации муниципального района.                               

11. Приём и регистрация обращений и заявлений

11.1. Основанием для приема и регистрации обращений и заявлений является поступление об​ращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой инфор​мации о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окру​жающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и тех​ногенного характера;

· причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасно​сти государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

· При получении заявлений и обращений по почте уполномоченный  регистрирует поступившие заявления или обращения и представленные документы в соот​ветствии с установленными правилами делопроизводства.

· При личном обращении уполномоченный устанавливает пред​мет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить за​явление с указанием фактов, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного регламента, или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя.

·  Уполномоченный проверяет обращения и заявления на соот​ветствие следующим требованиям:

· возможность установления лица, обратившегося в контролирующий орган;

· наличие сведений о фактах, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного      регламента;

· соответствие предмета обращения полномочиям контролирующего органа.

· При установлении фактов несоответствия обращения и заявления указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с регламентом по работе с обраще​ниями граждан.

· Руководитель контролирующего органа рассматривает обращения и заявления и назначает уполномоченного ответственным за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему обращения и заявления.

· Результатом исполнения административной процедуры является поручение руководителя контролирующего органа о подготовке реше​ния о проведении проверки.

11.8.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

12. Подготовка решения о проведении проверки

12.1.
Основанием для подготовки решения о проведении проверки являются:

1) наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

2) наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявлен​ных нарушений законодательства;

3) поступление землеустроителю от руководителя контролирующего органа заявления или обращения с поручением о подготовке ре​шения о проведении проверки;

4) установление факта, что сведения, содержащиеся в акте документарной про​верки, свидетельствуют о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям. 

12.2.
Уполномоченный в случае под​готовки решения о проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным  в подпункте 3  пун​кта 12.1., по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов:

1) устанавливает принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас​тениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций при​родного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенно​го характера;

устанавливает необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;

устанавливает принадлежность предполагаемого субъекта проверки к:

а) юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;

б) членам саморегулируемой организации.

12.3.
Уполномоченный готовит    про​ект решения о проведении выездной проверки в форме приказа в 4 экземплярах по типовой форме  (приложение № 2):

           а) при наличии акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности инфор​мации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям;

           б) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда живот​ным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимо​стью принятия неотложных мер;

в) при указании в плане проверок о выездной проверке.

· Во всех остальных случаях уполномоченный готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме приказа в 2 экземплярах по типовой форме (приложение  2).

· В случае проведения внеплановой выездной проверки уполномоченный готовит проект уведомления субъекту муниципального контроля.

·  В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании по​ступивших в контролирующий орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивиду​альных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного са​моуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас​тениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций при​родного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей сре​де, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техноген​ного характера;

3) при условии установления принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, инди​видуальным предпринимателям уполномоченный дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы (приложение  3).

· В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки в отношении юри​дических лиц - членов саморегулируемых организаций, уполномоченный дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой ор​ганизации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

· Уполномоченный передает  подготов​ленный проект  приказа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - заявление о согласовании с органами прокуратуры руководителю контролирующего органа.

12.9.
Руководитель контролирующего органа проверяет обоснованность проекта приказа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - заявления о согласовании с  органам  прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме приказа, заверяя его личной подписью и печатью, и подписывает (заверяет личной
подписью) соответствующий  проект.

12.10.
Уполномоченный направляет  субъекту проверки уведом​ление о принятом решении:

в случае проведения внеплановой выездной проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки любым доступным способом;

в случае проведении плановой проверки — не позднее, чем за три рабочих дня до начала про​ведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступ​ным способом.

12.11.
В случае, указанном в пункте 12.6., уполномоченный:

формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, в состав которого входит заявле​ние о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия приказа руководителя кон​тролирующего органа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения,

1) направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности  индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

12.12.
В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц - членов саморегулируемых организаций, уполномоченный направляет саморегулируемой организации  уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

12.13.
Результатом исполнения настоящей административной процедуры является приказ о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, также  уведомление  субъекта  проверки,  уведомление  саморегулируемой  организации, заявление о согласо​вании с органами прокуратуры.

·  Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.

·  Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вре​да жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение на​рушений обязательных требований природоохранного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер контролирующий орган вправе приступить к проведению внеплановой выезд​ной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по кон​тролю посредством направления документов, предусмотренных в подпункте 1 пункта 12.11. настоящего Административного регламента,  в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

·  Результатом является решение прокурора или его заместителя о согласовании проведе​ния внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения, которое может быть обжаловано руководителем (заместителем руководителя) контролирующего органа вышестоящему прокурору или в суд.

13. Проведение документарной проверки

· Основанием для начала проведения документарной проверки является получение уполномоченным приказа о проведении документарной проверки от руководителя контролирующего органа.

·  Уполномоченный рассматривает   документы   юридиче​ского    лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении контролирующего органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельно​сти, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушени​ях и иные документы о результатах  муниципального контроля, осуществленного в отношении этих юридического лица, индивиду​ального предпринимателя.

В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом про​верки обязательных требований, заведующий сектором  производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по фор​ме, приведенной в приложении 5.

13.3. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в рас​поряжении контролирующего органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позво​ляют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, уполномоченным:

· готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью,  и отправляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

· уведомляет субъект  проверки посредством телефонной или электронной связи о направле​нии запроса.

· При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки уполномоченный устанавливает  факт соответствия  и  достаточности  представленных документов запросу.

· В случае  если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом про​верки обязательных требований, уполномоченный производит их оценку и готовит акт проверки в  2 экземплярах непосредственно после завершения проверки по фор​ме, приведенной в приложении  5.

·  В случае  если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах,  либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, уже имеющимся у контролирующего органа, уполномоченным:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, заверяя его своей подписью,  и отправляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

2) уведомляет субъект проверки посредством телефонной или электронной связи о направле​нии письма.

13.8. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме уполномоченный устанавливает факт соответствия и достаточности представ​ленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, заведующий сектором   производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах по форме, приведенной в приложении 5.

13.9. В случае  если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом про​верки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки заведующий сектором готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и готовит  решение  о проведении   внеплановой выездной проверки.

· Результатом исполнения настоящей административной процедуры является акт проверки.

· Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет  20 рабочих дней. 

14. Проведение выездной проверки

· Основанием для начала проведения выездной проверки является получение уполномоченным  приказа о проведении плановой выездной проверки от руководителя контролирующего органа, а в случае внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям решения прокурора или его заме​стителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

· В случае если в приказе о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагае​мым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенно​го характера, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой вы​ездной проверки на момент начала проверки не требуется.

· Уполномоченный  выезжает по месту нахождения юри​дического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

· Уполномоченный предъявляет служебное удостове​рение и знакомит под роспись руководителя или иное должностное лицо юридического лица, инди​видуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией приказа о проведении  выездной проверки и с полномочиями проводящего  выездную проверку лица, с информацией о контролирующем органе, в целях подтверждения своих полномочий   (положением об уполномоченном орга​не), с Административным регламентом осуществления проверок по муниципальному геологическому контролю, а в случаях,  предусмотренных действующим законодательством,  с решением органа прокуратуры о согласовании проведения проверки.

· Уполномоченный  предлагает руководителю или ино​му должностному лицу субъекта муниципального контроля предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выезд​ной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ про​водящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, предста​вителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектом муниципального контроля при осуществлении своей деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, транспортным средствам и перевозимым ими грузам, иным подобным объектам.

· Уполномоченный  осуществляет следующие действия:

· рассматривает документы субъекта муниципального контроля;

               2) обследует используемые субъектом муниципального контроля при осуществлении своей дея​тельности территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование;

               3) отбирает образцы продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной сре​ды, проводит их исследования, испытания;

4) проводит экспертизы и расследования, направленные на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда,

14.7. Уполномоченный не вправе осуществлять следующие действия по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к пол​номочиям органа, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта муниципального контроля, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причи​нения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требованию представления документов, информации, образцов продукции, проб обсле​дования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких до​кументов;

4)  отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышаю​щем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и мето​дами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляю​щей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышению установленных сроков проведения проверки;

7) выдаче юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или пред​ложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

· В случае  если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта провер​ки, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и (или) реализуемые ими товары (выполняемые работы, пре​доставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, контроли​рующий орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или пре​кращению его причинения.

· В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъек​том проверки обязательных требований уполномоченный произво​дит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

· В случае если рассмотренные сведения и факты недостаточны для произведения оценки, уполномоченный готовит проект приказа о проведении дополни​тельной экспертизы с привлечением экспертов (экспертных организаций) и продлении сроков прове​дения проверки и передает его руководителю контролирующего органа для принятия решения.

· Руководитель контролирующего органа проверяет обоснованность запроса на прове​дение дополнительной экспертизы и принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения дополнительной экспертизы и продлении сроков проведения проверки в форме приказа (в случае целесообразности) и передает уполномоченному.

· Уполномоченный:

1) уведомляет руководителя субъекта муниципального контроля о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения проверки под роспись;

2) организует проведение дополнительной экспертизы.

14.13. При поступлении результатов дополнительной экспертизы уполномоченный производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах в срок, не пре​вышающий трех рабочих дней после окончания проведения проверки.

14.14. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

14.15. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выезд​ной плановой проверки может быть продлен руководителем контролирующего органа, но не более чем на 20 рабочих дней.

                15. Оформление результатов проверки и применение мер, предусмотренных законодательством, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

· Основанием для начала оформления результатов проверки является составление акта про​верки.

· Уполномоченный:    

1) готовит протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознаком​лении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании контролирующего органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основани​ях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок (приложение 4), с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку, заверяет ее своей подписью и подписями долж​ностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок уполномоченный в акте проверки делает соответствующую запись;

4) в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста​вителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознаком​лении с актом проверки, уполномоченный  направляет  акт проверки субъекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта проверки и  хранится в деле контролирующего органа.

· В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, уполномоченный направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, которым при​нято решение о согласовании проведения проверки, в течение  пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

· При проведении внеплановой выездной проверки и выявлении нарушений членами само​регулируемой организации обязательных требований уполномоченный направ​ляет копию акта проверки в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

· В случае, если проверка проводилась по фактам, изложенным в обращениях и заявле​ниях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов госу​дарственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации уполномоченный направляет копию акта проверки заявителю в течение  пяти  рабочих дней со дня составления акта проверки.

· В случае выявления в результате мероприятий по контролю нарушений требований  нормативных правовых актов  уполномоченный выдаёт обязательное для исполнения предписание об устранении нарушений законодатель​ства (приложение 6), выявленных в результате мероприятий по контролю (далее - предписание), и контролирует исполнение указанного предписания. В предписании указываются мероприятия по устранению всех выявленных нарушений, каждое нарушение при этом фиксируется отдельным пун​ктом предписания.

· Предписание содержит следующие положения:

1)
наименование контролирующего органа;

2)
дата и место составления предписания;

3)
дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;

4) фамилия, имя, отчество и должность лица, выдавшего предписание;

5)
наименование проверяемого лица, адрес;

6) содержание предписания (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено про​веряемым лицом), срок исполнения, основание выдачи предписания (ссылки на пункты, части статей, законов и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предписываемую обязанность, а также на пункты договорных соглашений);

7)
подпись должностного лица, выдавшего предписание;

8)
сведения о вручении копии предписания лицу, которому выдано предписание, его уполномо​ченному представителю, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения либо отметка о направ​лении предписания посредством почтовой связи.

Исполнение предписания может быть подтверждено контрольной проверкой.

При выявлении в ходе контрольной проверки нарушений требований муниципальных нормативных правовых актов, за которые предусмотрена административная ответственность, и при отсутствии необходимости проведения административного расследования, уполномоченный составляет  протокол об административном правонарушении.

15.10.
Результатом исполнения настоящей административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем Административном регламенте случаях - уведомление органа прокуратуры, саморегулируемой организации, заявителя о результатах проверки, а также выдача субъекту проверки предписания об устранении выявленных нарушений.
16. Ответственность при осуществлении муниципального контроля

16.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи​стративными процедурами по осуществлению муниципального контроля, осуществляется руководи​телем контролирующего органа.

16.2. Уполномоченный, ответственный за осуществление муниципально​го контроля, несёт персональную ответственность за соблюдение порядка его осуществления. Персо​нальная ответственность закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с требованиями законодательства.

17. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений контролирующего органа

· Действия (бездействие) и (или) решения уполномоченного, осу​ществляемые (принятые) в рамках осуществления муниципального контроля, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

· Обжалование действий (бездействий) и (или) решений уполномоченного может осуществляться путем направления письменной жалобы руководителю контроли​рующего органа или по электронной почте.

· Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения уполномоченного должна содержать:

· наименование должности, фамилию, имя и отчество уполномоченного должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или место нахождения;

· существо обжалуемого действия (бездействия) со ссылкой на нормы права, которые наруша​ются обжалуемыми действиями (бездействием) должностного лица;

· подпись лица, подавшего жалобу - при письменном обращении, сведения о способе инфор​мирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения - при направле​нии сообщения в электронном виде.

· Рассмотрение жалоб на действия (бездействия) должностных лиц осуществляется в тече​ние 30 дней с момента поступления их в контролирующий орган.

·  В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении служеб​ного расследования в отношении лица, чьи действия (бездействие) обжалованы, направлении кон​тролирующим органом запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) руководитель контролирующего органа вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока рассмотрения заявителя.

17.6. Рассмотрение жалобы на решения должностных лиц контролирующего органа осуществляется руководителем контролирующего органа в течение десяти дней с момента ее поступления.

       17.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то руководителем контролирующего органа принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, чьи действия (бездействие) либо решения были обжалованы.

17.8. Заявителю жалобы в течение  десяти дней направляется сообщение о принятом в результате рассмотрения жалобы решении. В случае, если жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение с указанием причин, почему она признана необоснованной.

17.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные на них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 


17.10. Письменные обращения, в которых содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов и направлены в прокуратуру для принятия соответствующих мер.


17.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению).

17.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель контролирующего органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

17.13. Решения контролирующего органа, принятые в рамках осуществления муниципального контроля, могут быть обжалованы в суды или арбитражные суды в соответствии с их полномочиями и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 

                                                                                                             к Административному регламенту

План

администрации Солдыбаевского сельского поселения  по проведению плановых проверок по муниципальному геологическому контролю в 20___году

	№

п/п
	Наименование

юридического лица, фамилия, имя, отчество

индивидуального предпринимателя
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата проведения проверки
	Сроки проведения проверки
	Наименование органов власти, участвующих при проведении проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Приложение 2 

                                                                                                              к Административному регламенту

(наименование органа муниципального контроля)

Распоряжение органа муниципального контроля

о проведении
проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

от  «____ »_____________20     г. № _____

· Провести проверку в отношении ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование
юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц),уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________________________________________________________________________________________________' При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а)
в случае проведения плановой проверки:

-
ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заин-
тересованных лиц;

б)
в случае проведения внеплановой выездной проверки:

· ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

· ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информа​ции о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопас​ности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражда​нина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в)
в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого
и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных
мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований,
если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

-
ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным
лицом, обнаружившим нарушение.

задачами настоящей проверки являются: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.
Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными пра​вовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных ви​дов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципаль​ного контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

· Проверку провести в период с «
»
20
г. по «
»
20
г. включительно.

· Правовые основания проведения проверки: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации  истребуемых)

____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя,

заместителя руководителя органа государственного

контроля (надзора), органа муниципального

контроля, издавшего распоряжение или приказ



о проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)

__________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 3 

                                                                                                           к Административному регламенту

В


(наименование органа прокуратуры)

ОТ


(наименование органа  муниципального контроля  с   указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального

предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защи​те прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласовать проведение внеплановой выездной проверки в отношении    __________________________________________________________________________________________________________________________________________ (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:________________________________________________________________________________________________________________ 

Основание проведения проверки: _______________________________________________

__________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
Дата  начала проведения проверки:  «____» ___________20___года.

Время начала проведения проверки: «
»___________20___года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона

от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

_________________________________                    _________________                             ________________________

 (наименование должностного лица)                                   (подпись)                                      (фамилия, имя, отчество

                                                                                                                                                        (в случае, если имеется))

м.п.

Дата и время составления документа:

             Приложение 4              

                                                                                                                  к Административному регламенту 

Журнал

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,

проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

                                                              _________________________________

                                                                   (дата начала ведения Журнала)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального

предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя);

номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства

(для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за ведение

журнала проверок)

_________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

Подпись: ___________________________________________________________________________

М..П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъ​ектов малого и среднего предприниматель​ства, в часах)

	

	3
	Наименование органа государственного кон​троля (надзора), наименование органа муни​ципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой проверки - ссылка на ежегод​ный план проведения проверок; для внеплановой проверки в отношении субъ​ектов малого или среднего предприниматель​ства - дата и номер решения прокурора о со​гласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по резуль​татам проверки, дата его вручения предста​вителю юридического лица, индивидуально​му предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требо​ваний (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение норма​тивного правового акта, которым установле​но нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного пред​писания об устранении выявленных наруше​ний
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если име​ется), должность должностного лица (долж​ностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если име​ется), должности экспертов, представителей экспертных  организаций,  привлеченных  к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), прово​дившего проверку
	


                                                                                                                                                                                                                                              Приложение 5 

к Административному регламенту


                                                                    «____ »   
20
г.

(место составления акта)
(дата составления акта)

                                                                                   ____________________________

                                                                                      (время составления акта)

           Акт

                                    проверки органом муниципального контроля юридического лица, 

                                                        индивидуального предпринимателя

№


«
»
20___г. по адресу:


(место проведения проверки)
На основании:


______________________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:


_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:


Акт составлен:


______________________________________________________________________________________________

                                                     ( наименование органа муниципального контроля)                                                                                                                                                        

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении
выездной проверки) 


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                      (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________                                                                   

 (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена,

отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)
При проведении проверки присутствовали:


______________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципаль​ными правовыми актами:________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления от​дельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положе​ний (нормативных) правовых актов):________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

             выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   

              нарушений не выявлено_________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                     

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводи​мых органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________________                                                _________________________________________

            (подпись проверяющего)
     (подпись уполномоченного представителя

        юридического лица, индивидуального         предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органа​ми муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________________                                                     _______________________________________

                 (подпись проверяющего)
         (подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального                                            предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы:


Подписи лиц, проводивших проверку:


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил (а):

                                                                    ____________________________________________________

                                                                    ____________________________________________________                                                                  

              (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного

           должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

         индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«
»
20___г.  ________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц),                    проводившего проверку)

Приложение 6 

к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ №_ 

об устранении нарушений

«__»
20___г.



(место составления)

На основании акта проверки соблюдения требований муниципальных нормативных правовых

актов от «
»
200_г. №
(протокола об административном правонарушении от

«
»
200_j\ №
), руководствуясь статьей
 (ссылка на нормативный акт, ко​-
торый нарушен), Положением о
контролирующем органе муниципального образования

Костромской области, утвержденном
, на основании Административного регла​-
мента_________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О, должность, номер служебного удостоверения)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

Кому:   


(ф.и.о. гражданина (индивидуального предпринимателя) или наименование юридического лица,

которому выдается предписание)

	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок выполнения
	Основание (я) вынесения предписания

	1.
	2.
	3.
	4.

	Сфера нарушения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке. Обжалование не при​останавливает исполнение настоящего предписания.

Лицо, которому выдано предписание, обязано направить информацию о выполнении пунктов на​
стоящего предписания, согласованную с
, в


(орган, регулирующий данную сферу деятельности) 

контролирующий орган муниципального образования Костромской области не позднее 3 календар​ных дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

Должность

ФИО

(подпись)

М.П.

Предписание получил
/
/

(должность)                                                         (дата, подпись)
(фамилия, инициалы)

Отправлено почтой, заказным письмом с уведомлением о вручении «
»
20   г.

Конец формы

_______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 38 









Д.СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной 
экспертизы муниципальных нормативных правовых актов
 и проектов муниципальных нормативных правовых актов Солдыбаевского сельского поселения
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», руководствуясь статьями ________ Устава Солдыбаевского сельского поселения
постановляю (решил):
1. Утвердить Порядок проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов Солдыбаевского сельского поселения,
согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя

3. Настоящее  постановление  подлежит опубликованию 

(обнародованию) и вступает в силу с момента опубликования.

Глава Солдыбаевского 

сельского поселения

Козловского района





Ю.Н.Трофимов

Приложение

к постановление  Солдыбаевского 
сельского поселения Козловского района

от «17» августа 2012 г.  № 38

Порядок 

проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов Солдыбаевского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов Солдыбаевского сельского поселения (далее - Порядок) разработан в соответствии
с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008              № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 17.07.2009          № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 96).

1.2. Настоящий Порядок определяет процедуру проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов (далее - правовые акты) и проектов муниципальных нормативных правовых актов (далее - проекты правовых актов) Солдыбаевского сельского поселения (далее – органы местного самоуправления).

 1.3. Антикоррупционная экспертиза правовых актов и проектов правовых актов органов местного самоуправления проводится администрацией Солдыбаевского сельского поселения  согласно методике проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов (далее - методика), установленной постановлением Правительства Российской Федерации № 96.

2. Порядок проведения антикоррупционной экспертизы 

правовых актов и проектов правовых актов

2.1. Антикоррупционная экспертиза правовых актов и проектов правовых актов органов местного самоуправления проводится при проведении их правовой экспертизы.

2.2. Не проводится антикоррупционная экспертиза отмененных или признанных утратившими силу правовых актов, а также правовых актов, в отношении которых проводилась антикоррупционная экспертиза, если в дальнейшем в эти акты не вносились изменения.

2.3. Срок проведения антикоррупционной экспертизы: 

- правовых актов
;

- проектов правовых актов
.

2.4. По результатам антикоррупционной экспертизы правовых актов и проектов правовых актов органов местного самоуправления составляется заключение.

2.5.
Заключение носит рекомендательный характер и подлежит обязательному рассмотрению.

2.6. Проекты правовых актов, содержащие коррупциогенные факторы, подлежат доработке и повторной антикоррупционной экспертизе.

2.7. В случае возникновения разногласий, возникающих при оценке указанных в заключении коррупциогенных факторов, разрешаются путем создания комиссии (рабочей группы). Повторная антикоррупционная экспертиза проектов правовых актов проводится в соответствии с настоящим Порядком.

3. Независимая антикоррупционная экспертиза 

правовых актов и проектов правовых актов

3.1. Независимая антикоррупционная экспертиза проводится юридическими лицами и физическими лицами, аккредитованными Министерством юстиции Российской Федерации в качестве независимых экспертов антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, в соответствии с методикой в порядке, установленном Правилами проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации № 96 (далее - Правила).

3.2. Финансирование расходов на проведение независимой антикоррупционной экспертизы осуществляется ее инициатором за счет собственных средств.

3.3.
Заключение, составленное по результатам независимой антикоррупционной экспертизы направляется в орган местного самоуправления по почте, в виде электронного документа по электронной почте или иным способом.

3.4. Заключение по результатам независимой антикоррупционной экспертизы носит рекомендательный характер и подлежит обязательному рассмотрению органом местного самоуправления, которому оно направлено, в тридцатидневный срок со дня его получения. По результатам рассмотрения гражданину или организации, проводившим независимую экспертизу, направляется мотивированный ответ.

Приложение к Порядку

Заключение 

о проведении антикоррупционной экспертизы 

муниципального нормативного правового акта 

(проекта муниципального нормативного правового акта)

от «_____» ____________20___ г.                                                   № __________

__________________________________________________________________

 (указать уполномоченное лицо (несколько лиц, коллегиальный орган и т.п.), которое (ые) проводило (ли) антикоррупционную экспертизу муниципального нормативного правового акта или проекта муниципального нормативного правового акта органа местного самоуправления)
 в соответствии с частями 3 и 4 статьи 3 Федерального закона от 17.07.2009             № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», статьей 6 Федерального закона                        от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и пунктом 2 Правил проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96, проведена антикоррупционная экспертиза ____________________________________________

                                                        (реквизиты муниципального нормативного правового акта 

                                                     или проекта муниципального нормативного правового акта)
в целях выявления в нем коррупциогенных факторов и их последующего устранения.

Вариант 1:

В представленном ___________________________________________________

                                            (реквизиты муниципального нормативного правового акта 

                                               или проекта муниципального нормативного правового акта)
коррупциогенные факторы не выявлены.

Вариант 2:

В представленном ___________________________________________________

                                           (реквизиты муниципального нормативного правового акта 

                                                     или проекта муниципального нормативного правового акта)
выявлены следующие коррупциогенные факторы: ____________________________
В целях устранения выявленных коррупциогенных факторов предлагается ________________________________________________________________________.

(указать способ устранения коррупциогенных факторов: исключение из текста документа, изложение его в другой редакции, внесение иных изменений в текст рассматриваемого документа либо в иной документ или иной способ).

________________________________                                            __________________________

(наименование должностного лица                                                  (подпись должностного лица 

     местного самоуправления)                                                              местного самоуправления

___________________
АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 39  









Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении квалификационных требований 

для замещения должностей муниципальной службы в

Солдыбаевского сельского поселения
В соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007           № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики  от «____» ____________г № «____» постановляю:

1. Утвердить квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для замещения должностей муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения.

2. Специалисту 1 разряда Солдыбаевсклого сельского поселения 

обеспечить включение в должностные инструкции муниципальных служащих администрации Солдыбаевского сельского поселения квалификационных требований, утвержденных настоящим постановлением.

Глава Солдыбаевского 

Сельского поселения

Козловского района





Ю.Н.Трофимов
Утверждены

Постановлением администрации Солдыбаевского

Сельского поселения Козловского района

от «17»августа 2012г. № 39

Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы, стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для замещения должностей муниципальной службы администрации Солдыбаевского сельского  поселения Козловского района

1. Квалификационные требования 

к уровню профессионального образования, 

стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности

1.1. Квалификационными требованиями к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, устанавливаемыми для замещения должностей муниципальной службы, являются:

1.1.1. Для замещения высших должностей муниципальной службы - ____________________________________________ профессиональное образование;

             (уровень профессионального образования) 

не менее _______ лет стажа муниципальной службы или не менее ______ лет стажа работы по специальности;

1.1.2. Для замещения главных должностей муниципальной службы - ____________________________________________ профессиональное образование;

             (уровень профессионального образования) 

не менее _______ лет стажа муниципальной службы или не менее ______ лет стажа работы по специальности;

1.1.3. Для замещения ведущих должностей муниципальной службы - ____________________________________________ профессиональное образование;

            (уровень профессионального образования) 

не менее _______ лет стажа муниципальной службы или не менее ______ лет стажа работы по специальности;

1.1.4. Для замещения старших должностей муниципальной службы - ____________________________________________ профессиональное образование;

           (уровень профессионального образования) 

не менее _______ лет стажа муниципальной службы или не менее ______ лет стажа работы по специальности
;

1.1.5. Для замещения младших должностей муниципальной службы - ____________________________________________ профессиональное образование;

                (уровень профессионального образования) 

не менее _______ лет стажа муниципальной службы или не менее ______ лет стажа работы по специальности¹;

2. Общие квалификационные требования 

к профессиональным знаниям и навыкам 

2.1. Общими квалификационными требованиями к профессиональным знаниям муниципальных служащих для всех групп должностей являются знание:

Конституции Российской Федерации, федеральных законов, актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Чувашской Республики;

Устава Солдыбаевского сельского поселения;

муниципальных правовых актов органов и должностных лиц Солдыбаевского сельского поселения, в том числе регламентирующих

                  деятельность органа местного самоуправления и структурного подразделения этого органа, в котором муниципальный служащий замещает должность муниципальной службы (регламент, инструкция по делопроизводству, правила внутреннего трудового распорядка и другие);

основных обязанностей муниципального служащего, своих должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, требования к поведению муниципального служащего;

________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятого в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)

2.2. Общими квалификационными требованиями к профессиональным навыкам муниципальных служащих являются навыки:

работы с современными информационными технологиями, информационными системами, оргтехникой и средствами коммуникации;

работы с документами (составление, оформление, анализ, ведение и хранение документации и иные практические навыки работы с документами);

организации личного труда и эффективного планирования рабочего времени;

делового и профессионального общения;

________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятым в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)
3. Специальные квалификационные требования

 к профессиональным знаниям и навыкам

3.1. К муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы высшей и главной групп, предъявляются следующие квалификационные требования:

знание основ права, экономики, организации труда, производства и управления в условиях рыночных отношений, основ управления персоналом, социально-политических аспектов развития общества, порядка подготовки и принятия муниципальных правовых актов;

наличие навыков стратегического планирования и прогнозирования последствий принимаемых решений, разработки программных документов, муниципальных нормативных правовых актов по профилю деятельности, аналитической работы, системного подхода в решении задач, принятия управленческого решения и осуществления контроля, ведения деловых переговоров, публичных выступлений, взаимодействия со средствами массовой информации, организации и проведения заседаний, совещаний и других форм коллективного обсуждения, разрешения конфликтов, владения приемами межличностных отношений и мотивации подчиненных, формирования эффективного взаимодействия в коллективе, организации деятельности подчиненных подразделений и лиц по выполнению планов, делегирования полномочий подчиненным, постановки перед подчиненными достижимых задач;

________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятого в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)
3.2. К муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы ведущей группы, предъявляются следующие квалификационные требования:   

знание основ права и экономики, социально-политических аспектов развития общества; 

знание порядка подготовки и принятия муниципальных правовых актов;

наличие навыков организации и обеспечения выполнения задач, подготовки и организационного обеспечения мероприятий с участием руководителя, анализа и прогнозирования, систематизации информации, подготовки текстов статей, выступлений, докладов, справок, отчетов, сообщений, заключений, рекомендаций и иных материалов по профилю деятельности, разработки предложений для последующего принятия управленческих решений, организации работы по взаимодействию со структурными подразделениями органа местного самоуправления муниципального образования и другими органами местного самоуправления муниципального образования, подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного обсуждения, оптимального использования технических возможностей и ресурсов для обеспечения эффективности и результативности служебной деятельности;

________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятого в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)
3.3. К муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы старшей группы, предъявляются следующие квалификационные требования:

знание основ права и экономики, порядка подготовки и принятия муниципальных правовых актов, основ информационного и документационного обеспечения деятельности органа местного самоуправления и структурных подразделений органа местного самоуправления;

наличие навыков подготовки аналитического материала, нормотворческой деятельности, системного подхода в решении задач, консультирования, разработки предложений по направлению деятельности для последующего принятия управленческих решений, организационной работы, подготовки и проведения мероприятий в соответствующей сфере деятельности, экспертной работы по профилю деятельности, подготовки проектов муниципальных правовых актов по направлению деятельности, составления и исполнения перспективных и текущих планов, организации работы по взаимосвязи с другими структурными подразделениями органа местного самоуправления муниципального образования и органами местного самоуправления муниципального образования; ________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятого в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)
3.4. К муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы младшей группы, предъявляются следующие квалификационные требования:

знание задач и функций, стоящих перед органом местного самоуправления, порядка подготовки и принятия муниципальных правовых актов, основ информационного и документационного обеспечения деятельности органа местного самоуправления и структурных подразделений органа местного самоуправления;

наличие навыков ведения служебного документооборота, исполнения служебных документов, систематизации и подготовки информационных материалов по профилю деятельности, проектов документов, формирования и ведения автоматизированных информационно-справочных банков данных, технического обеспечения деятельности структурного подразделения (машинописные, копировальные работы, заполнение заявок), выполнения четко регламентированных технологических процессов;

________________________________________________________________________.

(указываются требования, определенные законом субъекта Российской Федерации, принятого в соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»)
_______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17» августа  2012   № 41







Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Положения о предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы и лицами, замещающими должности муниципальной службы в Солдыбаевском сельском поселении
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ    «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом    от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Законом Чувашской Республики № «__» от «__»_____________ г. постановляю:

1. Утвердить прилагаемые:

1) Положение о предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и лицами, замещающими должности муниципальной службы, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
2) форму справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы;

3) форму справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы;

4) форму справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего должность муниципальной службы;

5) форму справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей лица, замещающего должность муниципальной службы.

2. Должностным лицам Солдыбаевского сельского поселения  ознакомить лиц, замещающих должности муниципальной службы, с настоящим постановлением
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление

в установленном порядке и разместить на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения.

Глава Солдыбаевского

Сельского поселения

Козловского района





Ю.Н.Трофимов

Утверждено

Постановлением Главы Солдыбаевского сельского поселения Козловского района
от «17»августа 2012г. № 41

Положение 

о предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и лицами, замещающими должности муниципальной службы в Солдыбаевском сельском поселении
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Настоящее Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы и лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района  сведений о доходах, об имуществе, и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – Положение), устанавливает порядок представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы и лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера возлагается на гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы, предусмотренной перечнем должностей (далее – гражданин), утвержденным законом субъекта Российской Федерации, и на лицо, замещающее должность муниципальной службы, предусмотренные этим перечнем должностей.

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по утвержденным формам справок:

1) гражданином – при назначении на должность муниципальной службы, предусмотренную перечнем должностей, указанным в пункте 2 настоящего Положения;

2) лицом, замещающим должность муниципальной службы, предусмотренную перечнем должностей, указанным в пункте 2 настоящего Положения, – ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы представляет: 

сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения муниципальной должности, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения муниципальной должности (на отчетную дату);

сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).

5. Лицо, замещающее должность муниципальной службы, представляет ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным:

сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются в уполномоченное структурное подразделение администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района

7. В случае, если гражданин или лицо, замещающее муниципальную должность, обнаружили, что в представленных ими в уполномоченное структурное подразделение администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района

сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим Положением.

Уточненные сведения, представленные лицом, замещающим должность муниципальной службы, в течение трех месяцев после окончания срока, указанного в подпункте 2 пункта 3 настоящего Положения, не считаются представленными с нарушением срока.

8. В случае непредставления по объективным причинам лицом, замещающим должность муниципальной службы, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению лицами, замещающими должности муниципальной службы, и урегулированию конфликта интересов.

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином и лицом, замещающим должность муниципальной службы, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и лицом, замещающим должность муниципальной службы, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

Эти сведения представляются в уполномоченное структурное подразделение администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего должность муниципальной службы, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей размещаются в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения Козловского района

и предоставляются средствам массовой информации для опубликования по их запросам.

12. Лица, замещающие должности муниципальной службы, в обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином или лицом, замещающим должность муниципальной службы, указанные в пункте 6 настоящего Положения, при назначении на муниципальную должность, а также представляемые лицом, замещающим муниципальную должность, ежегодно и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу муниципального служащего.

В случае, если гражданин или лицо, замещающее муниципальную должность, указанные в пункте 6 настоящего Положения, представившие в уполномоченное структурное подразделение администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района справки о своих доходах,

об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не были назначены на муниципальную должность, предусмотренную перечнем должностей, указанным в пункте 2 настоящего Положения, эти справки возвращаются им по их письменному заявлению вместе с другими документами.

14. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на муниципальную должность, а лицо, замещающее муниципальную должность, освобождается от должности или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 42









 Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об имуществе,

и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, и членов их семей

в сети Интернет на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения   и предоставления этих сведений 

средствам массовой информации для опубликования

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и постановлением Солдыбаевского сельского поселения № 40 от 17 августа 2012 года

постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения Козловского района, и членов их семей в сети Интернет на

      официальном сайте органов местного самоуправления ___Солдыбаевского

сельского поселения Козловского района

и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Должностным лицам Солдыбаевского сельского поселения ознакомить

с настоящим постановлением заинтересованных  муниципальных служащих Солдыбаевского сельского поселения.

3. Настоящее постановление  подлежит опубликованию

(обнародованию) и вступает в силу с момента опубликования.

Глава Солдыбаевского

Сельского поселения

Козловского района





Ю.Н.Трофимов

Приложение

к постановлению администрации Солдыбаевского сельского поселения

от «17» августа 2012г № 42

Порядок 

размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, и членов их семей 

                         в сети Интернет на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения  и предоставления этих сведений 

         средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящий порядок устанавливает обязанность администрации Солдыбаевского сельского поселения по размещению сведений

                                   о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы, их супругов и несовершеннолетних детей в сети Интернет на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения

(далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, его супруге (супругу)

                                      и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения 

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения , его супруги (супруга) и 

                    и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, его супруге (супругу), детям, 

иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения.

                                    5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения , обеспечивается главой Солдыбаевского сельского поселения

 который:

1) в трехдневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем лицу, замещающему должность муниципальной службы, в отношении которого поступил запрос;

2) в семидневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

6. Муниципальные служащие администрации Солдыбаевского сельского поселения несут в соответствии с законодательством

 Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»  августа  2012   № 43 








Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Солдыбаевского сельского поселения Козловского района
 к совершению коррупционных правонарушений

В целях реализации части 5 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» постановляю (решил):

1. Утвердить прилагаемый Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Солдыбаевского сельского поселения к совершению коррупционных правонарушений.

2. Специалисту 1 разряда Солдыбаевского сельского поселения обеспечить

ознакомление муниципальных служащих 

Солдыбаевского сельского поселения  с настоящим постановлением под роспись;

опубликование (обнародование) настоящего постановления

в установленном порядке, в том числе на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения.

Приложение

к постановлению Главы Солдыбаевского

сельского поселения

от «17» августа 2012 г.    № 43

Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя)

о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего 

Солдыбаевского сельского поселения

к совершению коррупционных правонарушений

Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Солдыбаевского сельского поселения к совершению
коррупционных правонарушений (далее - Порядок) разработан в соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ                             «О противодействии коррупции» и определяет способ уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Солдыбаевского сельского поселения

(далее - муниципальный служащий) к совершению коррупционных правонарушений, перечень сведений, содержащихся в уведомлениях, организацию проверки этих сведений и порядок регистрации уведомлений.

1. Муниципальный служащий обязан незамедлительно уведомить представителя нанимателя (работодателя) обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

В случае нахождения муниципального служащего в командировке, в отпуске, вне места прохождения службы он обязан уведомить представителя нанимателя (работодателя) незамедлительно с момента прибытия к месту прохождения службы.

Конкретные сроки уведомления устанавливаются представителем нанимателя (работодателем).

2. Уведомление представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений (далее - уведомление) осуществляется письменно по форме согласно приложению № 1 к Порядку путем передачи его уполномоченному представителем нанимателя (работодателем) государственному или муниципальному служащему (далее - уполномоченное лицо) или направления такого уведомления по почте.

3. Перечень сведений, подлежащих отражению в уведомлении, должен содержать:

- фамилию, имя, отчество, должность, место жительства и телефон лица, направившего уведомление;

- описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях обращения к муниципальному служащему в связи с исполнением им служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений (дата, место, время, другие условия). Если уведомление направляется муниципальным служащим, указанным в пункте 10 настоящего Порядка, указываются фамилия, имя, отчество и должность служащего, которого склоняют к совершению коррупционных правонарушений;

- подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен был бы совершить муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц;

- все известные сведения о физическом (юридическом) лице, склоняющем к коррупционному правонарушению;

- способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению, а также информацию об отказе (согласии) принять предложение лица о совершении коррупционного правонарушения.

4. Уведомления подлежат обязательной регистрации в специальном журнале, который должен быть прошит и пронумерован, а также заверен оттиском печати государственного органа или органа местного самоуправления (аппарата избирательной комиссии). Примерная структура журнала приведена в приложении № 2 к Порядку.

Ведение журнала в органе местного самоуправления возлагается на уполномоченное лицо.

5. Уполномоченное лицо, принявшее уведомление, помимо его регистрации в журнале, обязано выдать муниципальному служащему, направившему уведомление, под роспись талон-уведомление с указанием данных о лице, принявшем уведомление, дате и времени его принятия.

Талон-уведомление состоит из двух частей: корешка талона-уведомления и талона-уведомления (приложение № 3 к Порядку).

После заполнения корешок талона-уведомления остается у уполномоченного лица, а талон-уведомление вручается муниципальному служащему, направившему уведомление.

В случае, если уведомление поступило по почте, талон-уведомление направляется муниципальному служащему, направившему уведомление, по почте заказным письмом.

Отказ в регистрации уведомления, а также невыдача талона-уведомления не допускается.

6. Конфиденциальность полученных сведений обеспечивается представителем нанимателя (работодателя) или по его поручению уполномоченным органом местного самоуправления.

7. Организация проверки сведений о случаях обращения к муниципальному служащему в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений или о ставших известными фактах обращения к иным государственным или муниципальным служащим каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений осуществляется     уполномоченным структурным подразделением органа местного самоуправления по поручению представителя нанимателя (работодателя) путем направления уведомлений в органы прокуратуры, внутренних дел, ФСБ России, проведения бесед с муниципальным служащим, подавшим уведомление, указанным в уведомлении, получения от муниципального служащего пояснения по сведениям, изложенным в уведомлении.

8. Уведомление направляется представителем нанимателя (работодателя) в органы прокуратуры, МВД России, ФСБ России либо в их территориальные органы не позднее 10 дней с даты его регистрации в журнале. По решению представителя нанимателя (работодателя) уведомление может направляться как одновременно во все перечисленные государственные органы, так и в один из них по компетенции.

В случае направления уведомления одновременно в несколько федеральных государственных органов (их территориальные органы) в сопроводительном письме перечисляются все адресаты с указанием реквизитов исходящих писем.

9. Муниципальный служащий, которому стало известно о факте обращения к иным государственным или муниципальным служащим, в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, вправе уведомлять об этом представителя нанимателя (работодателя) в порядке, аналогичном настоящим рекомендациям.

10. Государственная защита муниципального служащего, уведомившего представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие федеральные государственные органы либо их территориальные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, о фактах обращения к иным государственным или муниципальным служащим в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, в связи с его участием в уголовном судопроизводстве в качестве потерпевшего или свидетеля обеспечивается в порядке и на условиях, установленных Федеральным законом «О государственной защите потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства».

11. Представителем нанимателя (работодателем) принимаются меры по защите муниципального служащего, уведомившего представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, о фактах обращения к иным государственным или муниципальным служащим в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, в части обеспечения муниципальному служащему гарантий, предотвращающих его неправомерное увольнение, перевод на нижестоящую должность, лишение или снижение размера премии, перенос времени отпуска, привлечение к дисциплинарной ответственности в период рассмотрения представленного муниципальным служащим уведомления.

В случае привлечения к дисциплинарной ответственности муниципального служащего, указанного в абзаце первом настоящего пункта, обоснованность такого решения рассматривается на заседании соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов.

Приложение № 1

   к Порядку

______________________________________

(Ф.И.О, должность представителя

нанимателя (работодателя)

______________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от ____________________________________

       (Ф.И.О., должность муниципального служащего, место жительства, телефон)

Уведомление о факте обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений

Сообщаю, что:

1. _________________________________________________________________

(описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях

________________________________________________________________________

обращения к муниципальному служащему в связи

________________________________________________________________________

с исполнением им служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения

________________________________________________________________________

его к совершению коррупционных правонарушений

________________________________________________________________________

(дата, место, время, другие условия)

_______________________________________________________________________.

2. _________________________________________________________________

(подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые

________________________________________________________________________

    должен был бы совершить государственный или муниципальный служащий

________________________________________________________________________

по просьбе обратившихся лиц)

________________________________________________________________________.

3. _________________________________________________________________

(все известные сведения о физическом (юридическом) лице,

________________________________________________________________________

склоняющем к коррупционному правонарушению)

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

4. _________________________________________________________________

(способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению

________________________________________________________________________

(подкуп, угроза, обман и т.д.), а также информация об отказе (согласии)

________________________________________________________________________

принять предложение лица о совершении коррупционного правонарушения)

_______________________________________________________________________.

                                      _____________________________________

                                                        (дата, подпись, инициалы и фамилия)

Приложение № 2

 К Порядку

Журнал 

регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения

муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений

___________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

	N
	Номер, дата уведомления (указывается номер и дата талона-  уведомления)
	Сведения о государственном или муниципальном служащем, направившем уведомление
	Краткое содержание уведомления
	Ф.И.О.  лица,  принявшего уведомление

	
	
	Ф.И.О.
	документ, удостоверяющий личность, - паспорт гражданина Российской Федерации; служебное  удостоверение
	должность
	Контактный номер  телефона
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Порядку

┌────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│           ТАЛОН-КОРЕШОК            │         ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ          │

│                                    │                                    │

│            № __________            │            № __________            │

│                                    │                                    │

│  Уведомление принято от ___________│  Уведомление принято от ___________│

│____________________________________│____________________________________│

│____________________________________│____________________________________│

│  (Ф.И.О. муниципального служащего) │  (Ф.И.О. муниципального служащего) │

│                                    │                                    │

│                                    │                                    │

│  Краткое содержание уведомления ___│  Краткое содержание уведомления ___│

│____________________________________│____________________________________│

│____________________________________│____________________________________│

│____________________________________│____________________________________│

│____________________________________│____________________________________│

│                                    │                                    │

│                                    │  Уведомление принято:              │

│____________________________________│____________________________________│

│     (подпись и должность лица,     │(Ф.И.О., должность лица, принявшего │

│      принявшего уведомление)       │           уведомление)             │

│                                    │____________________________________│

│    "__" _______________ 200_ г.    │         (номер по Журналу)         │

│                                    │                                    │

│                                    │    "__" _______________ 200_ г.    │

│____________________________________│                                    │

│ (подпись лица, получившего талон-  │____________________________________│

│            уведомление)            │ (подпись муниципального служащего, │

│                                    │     принявшего уведомление)        │

│    "__" _______________ 200_ г.    │                                    │

│                                    │                                    │

└────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┘

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17»  августа  2012   № 44









  Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения
после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового договора должности  или выполнять работы (оказывать услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора в организациях, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов

В соответствии с частью 1 статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008          № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Чувашской Республики №___ от «__» __________г.

постановляю:

1. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового договора должности  или выполнять работы (оказывать услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора в организациях, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (Приложение).

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения.

Глава Солдыбаевского

Сельского поселения

Козловского района





Ю.Н.Трофимов

Приложение

к _______________________________

(вид муниципального правового акта)

______________________________________

(наименование органа местного самоуправления

или должностного лица местного самоуправления)

от «__» __________ г.  № ______

Перечень должностей муниципальной службы в 

___________________________________________________________________,

(наименование муниципального образования)

после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового и гражданско-правового договора должности в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов

1. Высшие должности муниципальной службы:

___________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

2. Главные должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
____________________________________________________________________

                                                 (наименование)

3. Ведущие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

4. Старшие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

5. Младшие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

_____________________

АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛДЫБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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 Д. СОЛДЫБАЕВО
Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, при назначении на которые 

и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации № 559    от 18.05.2009 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» и Законом Чувашской Республики № от «___»________г.

постановляю:

1. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы в администрации Солдыбаевского сельского поселения, при назначении на которые и 

               при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление 

в установленном порядке и разместить на официальном сайте Солдыбаевского сельского поселения.

Глава Солдыбаевского

Сельского поселения

Козловского района




Ю.Н.Трофимов

Приложение 

к _______________________________

(вид муниципального правового акта)

_________________________________

(наименование органа местного самоуправления

или должностного лица местного самоуправления)

от «__» __________ г.  № ______

Перечень должностей муниципальной службы в _____________________________________________, при назначении на которые 

                (наименование муниципального образования)

и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Высшие должности муниципальной службы: 

___________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

2. Главные должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
____________________________________________________________________

                                                 (наименование)

3. Ведущие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

4. Старшие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)

5. Младшие должности муниципальной службы:

____________________________________________________________________
                                                          (наименование)
______________________________________________________________________
                                                           (наименование)
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Государственная регистрация договора купли-продажи





Направление договора купли-продажи победителю аукциона (конкурса) на подпись.











Подписание договора купли-продажи муниципального имущества главой администрации





Подготовка договора купли-продажи 


муниципального имущества





Оформление протокола об итогах аукциона (конкурса)





Проведение аукциона (конкурса).


Определение победителя аукциона (конкурса)





Информационное сообщение о проведении аукциона (конкурса)





Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Прием заявления об изменении целевого назначения земельного участка с документами и его регистрация�
�






Получение письма с документами с соответствующим поручением Главы района, первого заместителя Главы района на рассмотрение и для подготовки соответствующего решения�
�






Рассмотрение поступившего заявления с документами на соответствие действующему законодательству, комплектности документов�
�









Замечаний нет�
�









Имеются замечания�
�






Мотивированный отказ в принятии решения об изменении целевого назначения земельного участка в собственность�
�






Подготовка проекта постановления Главы администрации об изменении целевого назначения земельного участка, в месячный срок со дня поступления заявления�
�






Обращение заявителя в филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по ЧР-Чувашии, Управление  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для внесения соответствующих изменений в документы кадастрового учета и Единый государственный реестр прав �
�






Поступление письменного обращения заинтересованного лица�
�






Регистрация поступившего письменного обращения заинтересованного лица �
�






Направление письменного обращения к начальнику  отдела сельского хозяйства�
�






Рассмотрение и подготовка проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка специалистом  отдела сельского хозяйства�
�






Заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка�
�






Рассмотрение и подготовка договора аренды (купли-продажи) земельного участка на поступившие в администрацию Козловского района заявления


 граждан и организаций�
�






Муниципальный контроль





Организация и проведение плановых проверок








Организация и проведение внеплановых проверок








обращения, заявления и факты, являющиеся основаниями для проведения внеплановой проверки





утверждение Плана проведения плановых проверок 


ежегодно до 1 ноября





издание распоряжения администрации Козловского района о проведении проверки


2 дня





издание распоряжения администрации Козловского района о проведении выездной проверки


1 день





уведомление о проведении плановой проверки


3 дня





согласование проведение внеплановой выездной проверки с прокуратурой Козловского района


в течение 24 часов





Документарная проверка


не более 20 рабочих дней





Выездная проверка


не более 20 рабочих дней


Плановая выездная проверка:


- для малого предприятия – не более 50 часов в год


- для микропредприятия – не более 15 часов в год


В исключительных случаях продлевается не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на 15 часов








Оформление акта проверки


2 дня











� Для Покупателя – юридического лица или индивидуального предпринимателя.


� Для Покупателя – физического лица


� В соответствии с Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002  № 585,  информационное сообщение о проведении аукциона, содержащее сведения о размере задатка, сроке и порядке его внесения, назначении платежа, реквизитах счета, порядке возвращения задатка, является публичной офертой для заключения договора о задатке, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.


� Необходимо указать количество дней (возможно срок проведения антикоррупционной экспертизы правовых актов и проектов правовых актов будет установлен одинаковый).


� Можно указать, что требования к стажу муниципальной службы  или стажу работы по специальности не предъявляются
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